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内容概要

　　本书详细讲述了中老年人学电脑的基本知识及应用，主要内容包括电脑基础知识、汉字输入法、
电脑家庭办公、网上娱乐与聊天、数码照片简单处理和管理、网上信息服务、工具软件、电脑安全维
护等方面的知识。
本书是专门为中老年人电脑培训精心编写的教材，同时还可以作为广大电脑初级、中级培训班的教材
。
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章节摘录

　　3.鼠标的基本操作　　鼠标的基本操作包括移动、单击、双击、右击、选取和拖动。
　　（1）鼠标的移动：按照前面讲过的鼠标的握持方法正确握住鼠标，在桌面或鼠标垫上移动。
此时，电脑中的指针也会做相应移动。
　　（2）鼠标的单击：当鼠标指针移动到某一操作对象时，用食指按下鼠标左键，然后快速松开，
对象被单击。
该操作主要用来选定目标对象，选取文件或菜单等。
　　（3）鼠标的双击：用食指快速地按下鼠标左键两次，注意两次按下鼠标左键的间隔时间要短。
该操作主要用宋打开文件、文件夹或运行应用程序等。
　　（4）鼠标的右击：右击即为单击鼠标右键，用中指按下鼠标右键即可。
该操作主要用宋打开某些右键菜单或快捷菜单。
　　（5）鼠标的选取：单击鼠标左键，并按住不放，这时移动鼠标会出现一个虚线框，最后释放鼠
标左键。
这样在该虚线框中的对象都会被选中。
该操作主要用来选取多个连续的对象。
　　⋯⋯
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