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内容概要

向碧群和陈昌志等主编的《大学计算机公共基础》由具有丰富教学经验的一线老师组成的团队编写完
成，包括理论和实验指导两部分内容。
理论部分包括计算机概述、操作系统Windows
XP、网络技术基础、Internet 及其应用、多媒体基础、计算机安全、Word 2010使用及操作、Excel 2010
使用及操作、 PowerPoint 2010使用及操作、数据库应用基础等内容：实验指导部分包括中英文输入法
及基本操作、Windows
XP基本操作、Windows文件管理、Word基础应用、
word高级应用、Excel基础应用、Excel高级应用、PowerPoint基础应用、PowerPoint
高级应用、数据库应用、Internet应用及环境设置等内容。
为了巩固学生所学知识，本教材在每一章节后面安排了一定数量的习题。

《大学计算机公共基础》可作为全国高等院校的计算机基础教程，也可供广大计算机爱好者参考使用
。
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前言
第一部分  理论内容
  第1章  计算机概述
  第2章  操作系统Windows XP
  第3章  网络技术基础
  第4章  Internet及其应用
  第5章  多媒体基础
  第6章  计算机安全
  第7章  Word2010使用及操作
  第8章  Excel2010使用及操作
  第9章  PowerPoint2010使用及操作
  第10章  数据库应用基础
第二部分  实验指导
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编辑推荐

　　《大学计算机公共基础》编者是在教学一线多年从事计算机基础课程教学和教育研究的教师，在
编写过程中，编者将长期积累的教学经验和体会融入到知识系统的各个部分，采用项目化教学的理念
设计课程标准并组织全书内容。
全书包括理论内容部分和实验指导部分。
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