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内容概要

《南水北调工程档案管理手册》(编者朱涛)主要收录国务院南水北调工程建设委员会办公室在工程档
案管理方面的管理制度及工作要求。
同时为便于工作，提高效率，对国家涉及工程档案管理的相关规章制度及有关资料也一并收入。
《南水北调工程档案管理手册》内容包括：工程档案管理的法规政策和制度、南水北调工程档案管理
基础知识，以及国家档案相关强制性条文规范等内容。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<南水北调工程档案管理手册>>

书籍目录

前言
第一章  南水北调工程简介
  一、南水北调工程建设背景
  二、南水北调工程总体布局及建设现状
第二章  南水北调工程档案管理情况
  一、南水北调工程档案管理的体制
  二、南水北调工程档案管理制度
  三、南水北调工程档案的基础条件建设
  四、南水北调工程档案信息资源建设
  五、南水北调工程档案管理队伍建设和工程档案管理措施
  六、南水北调工程档案文化功能建设
第三章  南水北调工程档案管理知识实用问答
  一、南水北调工程档案基础问题
  二、南水北调工程档案验收的相关问题
  三、南水北调工程档案收集与整理相关问题
  四、南水北调工程档案归档与保管相关问题
  五、南水北调工程档案文件利用与编研相关问题
第四章  国家档案相关强制性条文规范
  一、国家重大建设项目文件归档要求与档案整理规范(DA／T 28—2002)  
  二、重大建设项目档案验收办法(国家档案局第8号令) 
  三、科学技术档案案卷构成一般要求(GB／T 11822—2008) 
  四、国家电子政务工程建设项目档案管理暂行办法(档发[2008]3号)  
  五、照片档案管理规范(GB／T 11821—2002)  
  六、电子文件归档与管理规范(GB／T 18894—2002)  
  七、电子公文归档管理暂行办法(国家档案局第6号令)
  八、磁性载体档案管理与保护规范(DA／T 15—1995)  
  九、纸质档案数字化技术规范(DA／T 31—2005)  
  十、CAD电子文件光盘存储、归档与档案管理要求(GB／T 17678．1—1999、GB／T 17678．2—1999)  
  十一、技术制图复制图的折叠方法(GB／T 10609．3—2009)  
  十二、城市建设档案归属与流向暂行办法(档发[1997]20号)
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章节摘录

版权页：   三、南水北调工程档案收集与整理相关问题 1.南水北调工程档案收集工作的基本要求是什
么？
 南水北调工程档案收集工作的基本要求是： （1）加强南水北调工程档案来源的调查，正确指导各南
水北调工程参建单位的工程文件材料的形成和积累工作。
 （2）积极推行和制定南水北调工程档案的制度和标准体系，督促各南水北调工程参建单位执行。
 （3）保证南水北调工程档案的齐全、完整、准确。
 （4）要全力维护南水北调工程档案的完整性。
 2.南水北调工程档案整理工作的内容是什么？
 南水北调工程档案的整理工作是：按照南水北调工程档案的内容和形式特征进行系统化、条理性的工
作过程。
其含义是依照各工程档案所含内容的知识体系进行分析，进行归属考量。
按照工程档案表达内容的方式和载体形式分门别类。
 南水北调工程档案的整理包括分类、组卷、排列、编目。
南水北调工程档案分类、组卷、排列是南水北调工程档案整理工作的核心，工程档案系统化、条理化
、规范化是通过上述过程实现；工程档案的编目是分类、组卷、排列的成果固定的措施，是工程档案
系统化、条理化、规范化的结果。
 3.南水北调工程档案整理工作的意义是什么？
 南水北调工程档案整理的意义体现在三方面： 一是南水北调工程档案科学管理的基础，通过对南水
北调工程档案的整理掌握工程档案所含内容知识体系的系统化，为南水北调工程档案的利用进行有序
控制，方便南水北调工程档案各方面的利用需求。
通过对南水北调工程档案形式特征系统化，实现南水北调工程档案的安全保管。
 二是南水北调工程档案利用基础条件。
通过南水北调工程档案整理的系统条理化过程，实现南水北调工程档案的科学、有序、便捷、高效利
用。
 三是南水北调工程收集工作的检验和检查。
通过南水北调工程档案的整理使南水北调工程在有序化、条理化的过程中可以发现工程档案的不齐全
、不完整、不准确的问题，采取措施保证南水北调工程档案的齐全、完整、准确。
 4.南水北调工程档案整理的原则是什么？
 南水北调工程档案整理的原则是：遵循工程档案形成规律，保持档案之间的有机联系，便于档案的保
管、保密和利用，其含义包括南水北调工程档案整理工作的指导思想和整理工作的目的。
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编辑推荐

《南水北调工程档案管理手册》是为了有效组织南水北调工程档案工作，保证南水北调工程档案齐全
、完整、准确、系统，实现南水北调工程档案资源建设和南水北调工程档案利用体系建设的目标，规
范南水北调工程档案管理工作，达到南水北调工程档案资源建设的规范有序，编者朱涛组织编写了的
。
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