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内容概要

老子曾说：“天下难事，必做于易；天下大事，必做于细。
”他精辟地指出了想成就一番事业，必须从简单的事情做起，从细微之处入手，并且能够把每一个细
节都做好。
本书告诉我们；只有从大处着眼，从小处入手，凡事做到位，成功才会光顾我们。
 　　本书本着“凡事做到位”的理念，研究了众多成功学著作，发现大多数成功者的做事风格总是与
下面几个方面息息相关：极度用心、讲究策略、自信心态、遵守程序、善于思考、追求效率、注重细
节、能谋善断、善用信息、拥有人脉。
凡事无小事，简单不等于容易，只有花大力气，把小事做到位，才能把事情做好。
千万别做“差不多”先生！
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书籍目录

第1章 凡事做到位的行为准则：用心第一　一生只做一件事　用心做好一件事　想做就全身心投入　
勤敬是做事的基础　对工作充满忠诚之心　说到永远不如做到　　用心意味着始终如一第2章 凡事做
到位的行为准则：策略第二　把心机用在正确的地方　偷天换日，大事变没事　看得远，等于替未来
买保险　送我苦口黄连，还你烫手山芋　先吃软再吃硬，省力气又不碍事　名正言顺，事事大顺　让
人感谢，不如让人感动第3章 凡事做到位的行为准则：态度第三　只要你想，你就一定能　人类是自
己思想的产物　做事需要一步一个脚印　就算再困难也不放弃　成功者总是那个坚持到最后的人　命
运之门为持续乐观的人而开　你需要有破釜沉舟的勇气第4章 凡事做到位的行为准则：程序第四　有
理有序才不会手忙脚乱　避免生活步调的混乱　凡事都要系统化　做任何事情力求简化　用心分析主
观和客观原因　做到真正地有条不紊　学会将你要办的事情分类第5章 凡事做到位的行为准则：思考
第五　有多大眼界成多大事　瞄准目标去做事　一定要做思想上的巨人　埋头拉车更要抬头看路　先
尝试再说结果　换一个角度寻找好主意　思路决定出路第6章 凡事做到位的行为准则：效率第六　成
功就是要与时间拼搏　工作以要事为先　三心二意难出效率　行动慢会降低成就的含金量　有了计划
要马上付诸行动　良好的休息可使工作增效第7章 凡事做到位的行为准则：细节第七　从大处着眼，
从小处人手　细节体现素质　成败决定于细节　摒弃敷衍的做事风格　培养发现细节的眼光　细节的
胜利筑成最后的胜利第8章 凡事做到位的行为准则：智谋第八　做事不能太固执　越有本事，越要有
改变之功　不要总是直线思考　充满弹性地做事　时刻注意时势与位势　做事因人而变　学会辩证做
事第9章 凡事做到位的行为准则：信息第九　做事要以信息为先　掌握信息者往往是优胜者　锻炼自
己敏锐的嗅觉　在生活中养成记录的习惯　消除信息压力　保持畅通的信息通道　如何杜绝信息失真
第10章 凡事做到位的行为准则：人脉第十　人脉就是生产力　让更多的智慧助你成功　抓住关键人物
的手上路　找到自己生命中的贵人　尽量不要拒绝朋友　责备是最愚蠢的行为　主动适应你面前的人
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