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内容概要

? 本书以图解思考的方法详细介绍了演讲的方方面面。
通过阅读本书，
您可以学会以图表形式来思考，使传达的信息自然地得到整理与精练；并
能掌握制作提纲（演讲流程）和把信息总结为图表的能力，有效传达信息，
令听众易于理解。
这种技术不限于商业演示，还可广泛用于说明、报告或
商谈等。

　　本书适合商界精英、职场白领、大专院校师生及一般读者阅读。
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书籍目录

第一章 理论篇 失败的演讲为何会使人昏昏欲睡？

失败的演讲⋯⋯听众被睡魔侵袭
无聊演讲的“三大要素”
失败演讲的主人公往往会立即着手制作资料
演讲达人最重视的事情
精彩演讲的三大要点
通过“属性”“知识”“动机”来分析听众
演讲的目的是让听众“信服”
最初的阶段是关键！
“演讲的 3P”
“构思”不足会导致演讲的整体效果变差
“通过图来思考、绘制、传达”是演讲的最强武器
【休息一下】 先把电脑和智能手机放到一边，去咖啡厅吧！

我可以提问吗？

第二章 基础篇一 让思维清晰的“图解结构”术
尝试通过“图解思考”来整理信息
这就是清晰总结自己想法的图解
演讲首先需要做哪些工作
“现实”“理想”“提案”三大要素是演讲的生命
图解结构的基本类型1
图解结构的基本类型2
图解结构的私人案例
深入挖掘信息的“向下扩展（Drill-down）”为何意
向下扩展“现实问题”和“理想状态”
将提案内容落实为具体的行动计划
整体浏览、查漏补缺
向下扩展的窍门1
向下扩展的窍门2
【休息一下】 为什么我会养成图解思考的习惯？

我可以提问吗？

第三章 基础篇二 通过“变形金刚作战”来凝练大纲
通过“变形金刚作战”打造演讲流程
变形金刚的零件分为三大部分
开头是关键！
导论中应该解决的问题
导论1【开场白及自我介绍】 走过场不如突出特点
导论2【主题与提纲】 介绍演讲的全貌
导论3【引子】“引子OK”了吗
正文的前半部分是“共享课题”、后半部分是“解说提案”
正文1【现实的课题】 从概要切入到详细情况
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正文2【理想的未来】 分享具体形态
正文3【提案内容】 在提案中加入价值及收益
正文4【提案的实现方法】 着眼于人力、时间、费用
正文5【提案的预期效果】 估算效果、演示、事例
结尾1【总结】 再次确认演讲内容
结尾2【答疑】 事先准备好可能会被问及的问题的答案
试将题框组成演讲提纲
【休息一下】营销人员的箴言集《赫伊拉法则》“不要卖牛排，要卖滋滋声！
”
我可以提问吗？

第四章 基础篇三 尝试手绘精彩幻灯片草图
为什么要画草图
时间控制在“10张、20分钟”。
凝练内容、突出重点
通过幻灯片草图来把握整体流程
以文本为中心
配置图片
表示日程
表示预算
表示体制
表示图表和统计数据1
表示图表和统计数据2
表示图表和统计数据3
用一张图解摘要说服决策人
制作幻灯片时应注意的十大铁则
【休息一下】 为什么演讲达人都执著于“三”的魔术？

我可以提问吗？

第五章 实践篇 挑战图解结构！

练习绘制结构图1 在跳槽时让对方录用自己
练习绘制结构图2 为服装公司建立网上商城
练习绘制结构图3 报告项目进度
试试自己来画出图解结构的基本形式
绘制幻灯片草图　实践篇 六个步骤、轻松掌握
【休息一下】史蒂夫?乔布斯 演讲的十大技巧
我可以提问吗？

第六章 发展篇 打造有吸引力的方案的十大技巧
方案的答案听众都知道
注意“好球区”不明确的演讲
构思方案的两大方法
改善型方法的关键是发掘优势与劣势
通过改善型方法发掘方案
创新型构思来自“逆向思考”与“异类混合”

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<演讲达人的图解思考术>>

创新型构思方法“逆向思考”
创新型构思方法“异类混合”
发展方案的工具：矩阵、思维导图、集体讨论
矩阵就像拼图
联想方案的工具“思维导图”是一个人的集体讨论
将方案归纳为理念
练习建立理念
凝练理念的六大方法
【休息一下】让你亲身体验一流演讲的网络动画“TED”
我可以提问吗？

附录1? 演讲前的检查要点
附录2? 让你不会成为失败者的处方
后记? 演讲能力改变明天
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编辑推荐

　　很多人认为演讲是一件特殊的事情，但事实上，向上司汇报工作、在会议中陈述意见、跳槽时的
面试都是演讲。
对商务人士来说，每天都在不断地进行演讲，所以提高演讲技巧也就意味着提高商务技巧。
　　“用图思考”的技巧会让你的演讲发生一百八十度的大转变。
　　“图解思考”简单易懂！
非常具体，令人信服！
生动有趣，让人感动！
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