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内容概要

　　本书为财务文书实用工具书，涵盖财务文书写作及范例，财务管理制度摹本以及财务通用表格三
编内容，语言通俗简洁，范例实用丰富，是财务工作者必备的业务指导用书。

　　本书在手，轻松掌握财务文书写作技巧，拥有海量管理制度范本和通用表格，节省时间与精力，
建立健全财务制度，提升财务管理水平，护航企业做大做强。
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作者简介

　　王珺之
资深职业经理人，知名财经作家。
中国就业促进会大学生就业指导中心专家，人力资源和社会保障部中国就业培训技术指导中心1+N项
目特聘讲师。
有16年职业经理人经验，曾担任十几家企业的高级顾问，已出版《新编常用财务文书与制度范本全书
》等20余部著作。
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编辑推荐

　　《新编常用财务文书与制度范本全书》提供优秀财务范例，严格规范财管制度，精选财务通用表
格，提炼文书写作技巧。
《新编常用财务文书与制度范本全书》是企业领导决策依据，财务总监管理参考，财务人员操作指南
，文秘人员写作参考。
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