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内容概要

　　《2013公务员录用考试一本通》将公务员考试必考的《行政职业能力测验》《申论》和《公共基
础知识》三个科目和在一起，精炼有效的讲解，使考生一册书在手，就能针对性强、有重点的进行训
练和准备。
针对竞争日益激烈的公务员考试。
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书籍目录

导论一、国家公务员的范围二、国家公务员考试简介三、本书特色第一编 行政职业能力测验第一章 
概述一、行政职业能力测验二、行政职业能力测验的内容结构第二章 言语理解与表达第一节 片断阅
读第二节 选词填空第三节 短文阅读第四节 语句表达第三章 判断推理第一节 图形推理第二节 逻辑判断
第三节 定义判断第四节 类比推理第五节 事件排序第四章 常识判断第五章 数量关系第六章 资料分析第
一节 图形资料第二节 表格资料第三节 文字资料第二编 公共基础知识第一部分 马克恩主义哲学第一章 
哲学和马克思主义哲学第二章 物质和意识第三章 物质世界的辩证图景第四章 实践、认识、真理第五
章 唯物主义的社会历史观第二部分 邓小平理论和“三个代表”重要思想第一章 当代中国的马克思主
义第二章 社会主义初级阶段和党的基本路线第三章 社会主义的根本任务和发展战略第四章 建立社会
主义市场经济体制第五章 社会主义初级阶段的所有制结构和分配制度第六章 建设社会主义的基本理
论第七章 “三个代表”重要思想第八章 深入贯彻落实科学发展观第三部分 法律第一章 法理学第二章 
宪法第三章 行政法第四章 刑法第五章 民法第六章 诉讼法第四部分 行政管理第一章 政府职能及其转变
第二章 中国政府机构及其改革第三章 国家公务员制度第四章 行政领导第五章 行政决策与执行、行政
监督与协调第五部分 公文写作与处理第一章 公文概述第二章 公文写作要则第三章 常用公文的写作要
点第四章 公文处理第三编 申论第一章 概述一、什么是申论二、申论试题的基本结构三、中论试题的
特点四、申论的测评要素五、申论应试基本环节六、申论考试命题趋势和特点第二章 《申论》实战技
巧训练第一节 资料的审读一、审读资料要注重解决好的问题二、审读资料实战讲解第二节 资料的概
括一、资料概括的一般原则和方法二、资料概括的实战讲解第三节 提出对策一、提出对策的一般原则
和方法二、典型例题评析第四节 进行论证一、写好一篇“申论”的基本要求二、申论考试典型文章评
析第三章 申论实战综合精讲与实战训练一、申论实战综合精讲二、申论实战综合训练附：本书练习题
参考答案《行政职业能力测验》题型训练参考答案《公共基础知识》题型训练参考答案《申论》实战
训练参考答案
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编辑推荐

　　行政职业能力测验，申论，公共基础知识，解题方法和技巧+典型例题分析+题型训练
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