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内容概要

　　《中国军事写作学会军事写作系列丛书：专家谈军队机关公文写作》主要内容包括：谈谈如何提
高公文写作的能力、如何写好公文、机关公文写作的方法和技巧、军队机关公文写作难点研究、军队
机关公文格式要素标注常见问题辨析、如何把握好军队机关公文语体、机关公文写作技巧漫谈、公文
写作层次观点提炼技巧、公文教学设计的艺术追求等。
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作者简介

　　王景堂教授，1942年生。
1963年大学毕业后入伍。
在海军部队、机关工作多年，曾参加边境自卫作战。
后到院校及中央党校部队分部工作。
多次立功受奖，被评为海军优秀教师、中央党校先进工作者、全国语言文字先进工作者。
　　现为中国作家协会会员，中国写作学会副会长，中国军事写作学会名誉会长兼常务副会长。
　　出版写作学、哲学、机关工作、思想修养方面专著、编著以及纪实文学著作等20多种，多部著作
受奖。
曾两次参加军委办公厅主持的《中国人民解放军机关公文处理条例》修订及《中国人民解放军机关公
文处理条例问答》编写工作。
　　主要代表作有《军事应用写作学》（臧克家题词，1989年海洋出版社出版.1992年再版，共印刷6次
，在军内外有较大影响），《军事写作教程》（2005年高等教育出版社出版，作为大学写作教材），
《军事应用写作》（新世纪高等学校教材，北京师范大学出版社2009年版）《邓小平方法论》（2001
年海潮出版社出版，以新的视觉研究邓小平理论），《领导者时鉴》（2000年天津人民出版社出版，
谈领导干部修养，成为党校教材），《中国解放战争大写实丛书》（全书14册210万字，反映了解放战
争全过程，《人民日报》曾予评论推介）。
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书籍目录

谈谈如何提高公文写作的能力如何写好公文机关公文写作的方法和技巧军队机关公文写作难点研究军
队机关公文格式要素标注常见问题辨析如何把握好军队机关公文语体机关公文写作技巧漫谈公文写作
层次观点提炼技巧公文教学设计的艺术追求后记附录 中国军事写作学会简介
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章节摘录

　　第一节军事应用写作沿革　　军事应用写作学科还在发展中，有待于广大写作爱好者不断耕耘、
扶持、改革、创新。
　　一、军事应用写作源流　　考察军事应用写作的源头，可以上溯几千年。
应当说，文字产生之后，最早出现的文章就是应用文，因为文字首先是为应用上的迫切需要而产生的
。
《尚书序》说：“古者伏羲氏之王天下也，始画八卦，造书契，以代结绳之政，由是文籍生焉。
”这里讲的“书契”就是文字，“文籍生焉”，就是指应用文的产生。
据郭沫若的研究，汉字发展的历史“距今有六千年左右”（郭沫若，《奴隶制时代》，第245页）。
应用文则是伴随着文字的产生而出现的。
最初是人们记载生产、征战和生活中的某些事项，后来随着阶级和国家的产生，应用文（包括公文）
成为统治阶级的一种工具。
我国历史上第一个奴隶制国家，是建立于公元前21世纪的夏朝。
据史书记载，那时已有了关于军事、生产、历法、占卜等活动的早期应用文。
《史记·夏本纪》载，夏王启在位时，有扈氏不服，启去征伐，战前发布了一个誓词，叫《甘誓》；
夏王中康时，掌天地四时的官员羲氏、和氏荒废政务，中康命令一个叫胤的官员去征伐，作了一篇《
胤征》的檄文。
这两篇誓师词相当于现在的动员令。
根据考古的发现，我们能见到的最早的应用文，是殷商时代的甲骨文卜辞。
《殷墟书契前编》中有这么一句：“大王令众人日胁田”，意思是殷王命令奴隶们进行农耕生产。
这可以说是一道“令”文，相当于现在发布的生产指令。
在军事方面，甲骨卜辞有许多卜问战争的内容。
从中可以得知，商王朝有一支十分强大的军队，编为左、中、右三师。
当时战争频繁，每次征伐土方等国，发兵都在三五千人，最多竟达13000人。
大的战争旷日持久，正如
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