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内容概要

　　《会计岗位实务系列教材·岗位技能课程：会计电算化岗位实务（用友通标准版10.2）》丰富和
完善了相关专业实践教学体系，将理论与岗位实践紧密结合起来，可以有效地培养学生独立思考问题
、分析问题、解决问题的能力，促进学生知识、能力、素质的全方位提高，促进教师教学手段和教学
能力的全方位提高。
　　《会计岗位实务系列教材·岗位技能课程：会计电算化岗位实务（用友通标准版10.2）》作为会
计电算化的岗位实训教材，以岗位分工为出发点，将每一岗位的职责和工作内容与该岗位的典型工作
任务相融合，进而以任务驱动式教学方式轻松地在完成任务的过程中学习财务管理软件的使用方法，
并全面地学习每一工作任务涉及到的知识要点，最后为了检验对所学知识的掌握程度还可以进行上岗
一试，不但丰富了学生的知识还增强了学生的应用能力和自信心。
本教材着重讲解用友通财务管理软件（用友通标准版10.2 ）中财务会计业务处理的基本知识和操作方
法，使学习者在了解会计信息系统基本知识的基础上，系统学习出纳岗位业务处理、总账会计业务处
理、会计主管业务处理、工资会计和固定资产会计业务处理的基本工作原理和会计核算与管理的全部
工作过程。
全书共分为7章，主要内容包括：出纳岗位业务处理、总账会计业务处理、会计主管业务处理、工资
会计业务处理、固定资产会计业务处理和系统管理及系统初始化（选学）。
每一章的内容又都包括岗位职责及工作任务、做中学、知识要点和上岗一试。
充分满足会计电算化专门人才培养的需要，突出了理论教学构筑学生的知识结构，实践教学构筑学生
的职业技能结构的教学原则。
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