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第一章建立账套、增加操作员与授权一、建立账套1.系统管理员登录2.输入AD0配置信息3.新建账套二
、增加操作员1.输入操作员信息2.选择可用模块和可用账套三、集中授权于操作员1.选择操作员、年度
和账套2.对操作员进行授权第二章初始设置一、操作员登录二、初始设置1.资产分类宽度设置2.资产分
类设置3.属性格式定义4.属性数据编辑5.资产格式定义6.资产类别格式对应7.业务定义8.单位设置9.审批
流设置10.部门设置11.基础数据设置12.选项设置13.套打格式设置14.对应关系设置15.条码设置16.国标码
设置17.各项设置初始化第三章日常业务一、新增资产业务处理二、资产调拨业务处理三、资产变动业
务处理第四章闲置资产管理一、提供方设置二、需求方设置三、处置确认第五章资产清查一、盘点卡
管理二、资产盘点三、盘点结果审核与盘点卡查询第六章资产查询一、资产列表查询1.资产分类明细
表查询2.单位资产明细账查询3.单位资产分类汇总二、资产变动明细表查询三、分类统计表四、变动汇
总表五、增减明细表查询第七章数据交换和系统服务一、数据交换二、系统服务
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