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内容概要

《收银实务》体现了以下几方面职业教育特色：一、坚持能力本位的教育思想，以培养学生收银职业
能力为主线开发课程内容。
教材从我国当前社会经济发展对高素质劳动者和专门技术人才需要的实际出发，注重对学生的创新精
神和职业岗位能力的培养，以培养学生综合职业素质和综合职业能力为主线，从开发职业群所需要的
职业能力入手，明确专业职业所必备的综合职业素质和能力以及“应知、应会”的理论知识与职业技
能。

二、针对职业学校会计专业特定的服务对象开发和组织教材内容。
作者调研了商场、超市和酒店等收银业务的操作程序并参照《收银员国家职业标准》的考核内容，按
照岗位工作流程确定所必备的综合职业能力和专项职业能力，确定“必需、够用”的理论知识和职业
技能，以达到该岗位“应知、应会”的教学目标，形成明确的教学内容体系。

三、突破以学科体系为主的传统教材模式。
本教材依据收银岗位工作职责编写，以收银工作流程为主线划分具体的业务项目，最后以主要行业（
商场、超市、酒店）收银实务技能的操作形成综合知识和技能体系，从而构建岗位知识内容体系逐步
形成，岗位职业技能逐步增强的实务教材新体系。
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章节摘录

版权页：插图：第二节基本素质收银员职业是一种特殊的职业，不仅承担着货币收取、保管、上交等
重要工作，掌管着营业性普通发票、营业性图章和实现企业受益的重任，同时还是展示企业形象的重
要窗口。
因此，收银员必须具备以下基本素质：一、具备优良的道德品质收银员从事收银工作的首要要求就是
必须具备优良的道德品质。
收银员每天经手的钱、物成千上万，同时经受着金钱和物质的诱惑，在金钱和利益面前必须要具备优
良的道德品质，以高标准、严要求来约束自己，一旦放松对自己的要求，则容易做出一些违反财务制
度、财经纪律的事情。
所以收银员必须要加强财务制度、财经法律的学习，时刻给自己敲响警钟，保持高度的警惕性，避免
走上违法犯罪的道路。
二、具备过硬的职业操作技能收银工作是操作性、技能性较强的工作，过硬的职业操作技能是提高收
银工作效率和质量的前提，收银工作要求准确、快速、安全。
因此，作为一名合格的收银员必须熟练掌握职业操作技能，包括掌握财经专业基本知识、收银工作专
业知识和技能以及协调能力、合作能力和沟通能力等，同时收银员还应当根据经济社会发展和收银工
作的新要求，注重及时学习相关的新知识和新技能，以适应行业发展和职业岗位的需要。
三、具有高度的法律意识和较强的安全意识收银员必须熟悉和掌握相关的财经制度和法律法规，具有
较强的遵纪守法意识，时刻以法律法规来约束和警示自己，以法律法规维护职业的严肃性。
同时收银员还应具有较强的安全意识，在工作中要对所经手的现金、支票、有价证券以及各类印章、
发票等分类保管好，提高警惕，确保企业财产的安全与完整。
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编辑推荐

《收银实务》：岗位实务系列教材·通识课程

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<收银实务>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


