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内容概要

　　作为教育部普通高等教育“十一五”国家级规划教材，《商务英语写作》（第2版）（以下简称
“本书”）在编写过程中，突出体现高职教育的“知识性、应用型”这一特征。
《普通高等教育“十一五”国家级规划教材·21世纪高等职业教育规划教材：商务英语写作（第2版）
》对英语写作的基本知识与技能作了较系统的介绍，并对一些较常用的商务写作实用性文体的格式和
写作规范分别进行阐述，以便学生充分掌握商务写作的基本技能。
从而达到实际运用的目的。
　　《普通高等教育“十一五”国家级规划教材·21世纪高等职业教育规划教材：商务英语写作（第2
版）》由11个单元组成。
每个单元又分为以下6个部分：　　1. 常用句型（Sentence patterns）。
　　2.介绍（Introduction）。
　　3.作技能（Rules to be observed in writing）。
　　4.范文（Sample letters）。
　　5.相关信息（Further information）。
　　6.练习（Exercises）。
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书籍目录
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