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内容概要

　　《2010年北京市会计从业资格考试辅导用书：初级会计电算化》紧密结合考试和实际工作需要，
更加注重基本技能及知识的掌握，强调业务处理能力的培养，尽可能地联系当前会计工作实际，使考
生具备一名会计从业人员应具备的基础知识与技能，是参加会计从业资格考试的考生复习应考的必备
辅导教材。
本套教材同时还适用于参加中央国家机关会计从业资格考试的考生以及北京市大中专院校会计专业毕
业生通过教育部考试取得会计证的考生。
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书籍目录

第一章 会计电算化概述第一节 会计电算化基本知识第二节 会计核算软件第二章 会计电算化工作环境
第一节 计算机基本知识第二节 计算机系统构成概述第三节 计算机硬件系统第四节 计算机软件系统第
五节 计算机网络的基本知识第六节 计算机安全第三章 会计电算化基本要求第一节 会计电算化法规制
度第二节 会计核算软件的基本要求第三节 会计数据输入功能的基本要求第四节 会计数据输出功能的
基本要求第五节 会计数据处理功能的基本要求第六节 会计电算化岗位及其权限设置的基本要求第七
节 计算机替代手工记账的要求第八节 会计电算化档案的基本要求第四章 计算机基本操作第一节
windows XP的基本操作第二节 网络基本操作第三节 文字表格编辑操作第四节 电子表格软件第五章 会
计软件操作第一节 系统管理第二节 系统初始化第三节 日常账务处理第四节 期末处理第五节 编制会计
报表附录一 使用教材防伪码获赠串讲班学习说明附录二　财考通学习系统(2010年从业资格考试版)使
用说明附录三 2010年北京市会计从业资格考试培训招生方案
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编辑推荐

　　凭教材封面的防伪码，免费听教材主编老师的权威串讲　　凭应试指南封面的防伪码，免费听教
材主编老师的考前冲刺　　赠送财考通学习光盘，帮助考生轻松过关（详情请见教材附录说明）
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