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前言

　　21世纪初，我国会计改革不断深入，2006年颁布了《企业会计准则》及其应用指南（2007年1月1
日起实施），2008年颁布了《内部控制基本规范》（2009年7月1日起实施），2009年颁布了《内部控
制规范应用指南》（征求意见稿），标志着我国会计与国际会计基本趋同，宏观指导性更趋增强，微
观可操作性逐步变弱。
为增强会计实务工作的可操作性，迫切需要进行会计制度设计。
会计制度设计是一项实务性、方法性和技术性都较强的工作，其设计优劣直接影响今后的会计工作，
并在一定程度上决定着企业的生存和发展。
因此，培养具有会计制度设计特质的人才，既是财经类院校会计专业的重要任务，也是衡量教育质量
的重要尺码。
这就需要精心筹划会计制度设计课程，并将其作为会计学专业学生必修的一门专业主干课程，从而帮
助会计学专业学生全面了解会计制度设计的基本理论与技能，在实务中创造性地设计有特色的会计制
度。
　　本教材主要遵循新修订的《会计法》、《企业会计准则》、《企业会计准则应用指南》、《内部
控制基本规范》及其应用指南（征求意见稿）的要求编写，同时吸收了相关的最新科研成果。
全书共分四个模块18章，第一个模块为基本概念及总则的设计；第二个模块为会计机构和基本账务（
含科目、凭证，账簿及报表）的设计；第三个模块为各会计要素项目内部控制及核算方法与规程的设
计；第四个模块为责任会计制度设计。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<会计制度设计>>

内容概要

　　21世纪初，我国会计改革不断深入，2006年颁布了《企业会计准则》及其应用指南（2007年1月1
日起实施），2008年颁布了《内部控制基本规范》（2009年7月1日起实施），2009年颁布了《内部控
制规范应用指南》（征求意见稿），标志着我国会计与国际会计基本趋同，宏观指导性更趋增强，微
观可操作性逐步变弱。
为增强会计实务工作的可操作性，迫切需要进行会计制度设计。
会计制度设计是一项实务性、方法性和技术性都较强的工作，其设计优劣直接影响今后的会计工作，
并在一定程度上决定着企业的生存和发展。
因此，培养具有会计制度设计特质的人才，既是财经类院校会计专业的重要任务，也是衡量教育质量
的重要尺码。
这就需要精心筹划会计制度设计课程，并将其作为会计学专业学生必修的一门专业主干课程，从而帮
助会计学专业学生全面了解会计制度设计的基本理论与技能，在实务中创造性地设计有特色的会计制
度。
　　本教材主要遵循新修订的《会计法》、《企业会计准则》、《企业会计准则应用指南》、《内部
控制基本规范》及其应用指南（征求意见稿）的要求编写，同时吸收了相关的最新科研成果。
全书共分四个模块18章，第一个模块为基本概念及总则的设计；第二个模块为会计机构和基本账务（
含科目、凭证，账簿及报表）的设计；第三个模块为各会计要素项目内部控制及核算方法与规程的设
计；第四个模块为责任会计制度设计。
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书籍目录

第一章 会计制度设计概述第一节 会计制度设计的意义与对象第二节 会计制度设计的原则第三节 会计
制度设计的程序第四节 会计制度设计的方法第二章 会计制度总则设计第一节 会计制度总则的意义与
作用第二节 会计制度总则内容的设计第三节 会计档案管理的设计第三章 会计组织机构的设计第一节 
会计组织机构的设置原则和形式第二节 小型企业会计组织机构的设计第三节 大中型企业会计组织机
构的设计第四节 集团公司会计组织机构的设计第五节 内部核算下会计组织机构的设计第六节 会计人
员及其岗位责任制设计第四章 会计科目设计第一节 会计科目设计概述第二节 总分类会计科目的设计
第三节 明细分类会计科目的设计第四节 会计科目表的设计第五章 会计凭证设计第一节 会计凭证设计
概述第二节 原始凭证的设计第三节 记账凭证的设计第六章 会计账簿的设计第一节 会计账簿设计概述
第二节 日记账的设计第三节 分类账的设计第四节 备查账的设计第七章 财务报告设计第一节 财务报告
设计概述第二节 财务报告内部控制要求与内容第三节 外部财务报告的设计第四节 内部财务报告的设
计第八章 账务处理程序设计第一节 账务处理程序设计概述第二节 以日汜账为基础的账务处理程序设
计第三节 以记账凭证为基础的账务处理程序设计第四节 日记总账账务处理程序设计第九章 货币资金
内部控制与核算规程设计第一节 货币资金的内部控制原则与内容第二节 货币资金业务核算程序的设
计第三节 货币资金核算方法的设计第十章 采购与付款内部控制与核算规程设计第一节 采购与付款的
内部控制要求与内容第二节 采购与付款业务的核算程序设计第三节 采购与付款核算方法设计第十一
章 成本费用内部控制与核算规程设计第一节 成本费用的内部控制要求与内容第二节 成本费用业务核
算程序的设计第三节 成本费用核算方法的设计第十二章 存货内部控制与核算规程设计第一节 存货内
部控制要求与内容第二节 存货业务核算程序的设计第三节 存货核算方法的设计第十三章 销售与收款
内部控制及核算规程设计第一节 销售与收款的内部控制要求与内容第二节 销售与收款业务核算程序
的设计第三节 销售与收款核算方法的设计第十四章 投资内部控制与核算规程设计第一节 投资的内部
控制要求与内容第二节 投资业务核算程序的设计第三节 投资核算方法的设计第十五章 固定资产、无
形资产内部控制与核算规程设计第一节 固定资产、无形资产的内部控制要求与内容第二节 固定资产
业务核算程序的设计第三节 固定资产、无形资产核算方法的设计第十六章 负债内部控制与核算规程
设计第一节 负债的内部控制要求与内容第二节 负债业务核算程序的设计第三节 负债核算方法的设计
第十七章 所有者权益内部控制与核算规程设计第一节 所有者权益的内部控制要求与内容第二节 所有
者权益业务核算程序的设计第三节 所有者权益核算方法的设计第十八章 责任会计制度设计第一节 责
任会计制度设计的意义与原则第二节 责任中心的设计第三节 责任核算系统的设计第四节 责任会计报
告的设计主要参考书目
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章节摘录

　　3.表格制作控制会计业务中的表格数量，在企业所有管理用表格中一般占有较大的比例，为了降
低表格制作成本，提高表格使用效率，应对表格制作予以控制。
其控制的方法就是表格制作、修改及废止的申请审批程序。
具体做法是，首先，凡表格制订、修改和废止，均须填制申请单，随后连同表格样本，送会计主管审
核。
表格审核要点有：表格是否确实需要；表格内容是否与其他表格有重复或冲突之处；表格制定和修改
对有关部门是否有影响；使用是否经济有效；表格联数、尺寸及印数是否经济合算，表格废止理由是
否正当，其相关业务是否已不存在或其内容已由其他表格代替或合并等。
申请单经审核批准后，对制定、修改后的表格予以编号，并将其样本及其使用说明向有关部门或人员
公布，对废止的表格要限期及时收回，集中处理。
　　（三）流程图法业务流程图　　利用简单的图形和符号，表示企业某项业务的工作步骤、先后次
序等情况。
企业的各项业务的工作程序如果能根据图示所反映的情况进行分析改进，既能节省时间和精力，又能
保证工作质量。
业务流程图是会计制度设计中常采用的以图形反映各项业务处理程序的方法。
常用的有以下几种方法。
1.框图式流程图这是用矩形框图与直线组成的一种流程图，框图内反映所处理的内容，直线反映信息
及其载体的传递流程；框图亦可反映信息及其载体，直线反映处理要求。
它常用于简单的业务处理流程。
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