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前言

随着我国经济的发展，计算机应用与普及的程度日益提高。
尤其是经济与计算机结合的会计行业越来越多地受到了年轻人的重视，每年有数十万的年轻人加入到
了会计行业之中。
本书作为会计电算化实务操作的教材，详尽介绍了会计电算化基本知识、会计电算化软件操作、会计
电算化实务、会计电算化考试大纲等內容，以满足在校学生、会计从业资格考试人员对会计电算化知
识学习的需要。
本书注重电算化基础知识的教学，更强调实际操作的实践教学，把培养广大读者解决实际问题的能力
作为主要目标。
读者只要能熟练掌握其中的操作要领，就能举一反三，融会贯通。
因此，培养自主学习能力比知识本身更重要。
本书作者多年来一直从事会计电算化软件的开发、培训工作，具有丰富的教学经验。
全书无论是结构编排，还是內容表达，都是作者多年教学、开发、实践的结晶。
本书由魏金岭主编，其中：第一章、第三章由魏金岭编写，第二章第一节、第二节由杨敏编写，第二
章第三节由徐敏杰编写，第二章第四节由李康鹏编写，第二章第五节、第六节及附录由金辉编写。
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内容概要

　　《会计电算化实务操作教程》作为会计电算化实务操作的教材，详尽介绍了会计电算化基本知识
、会计电算化软件操作、会计电算化实务、会计电算化考试大纲等內容，以满足在校学生、会计从业
资格考试人员对会计电算化知识学习的需要。
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书籍目录

第一章 会计电算化基础知识
　第一节 会计电算化的意义
　第二节 会计软件概述
　第三节 国家统一会计制度对会计电算化的基本规定
第二章 会计电算化软件
　第一节 账套管理系统
　第二节 集成账务系统
　第三节 工资管理系统
　第四节 固定资产管理系统
　第五节 会计报表系统
　第六节 会计电算化操作实务
第三章 会计电算化考试软件简介
附　录
附录一 实务练习题
附录二 初级会计电算化考试大纲
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章节摘录

插图：已有数据，而您又对科目的辅助核算进行修改，那么，很可能会造成总账与辅助账对账不平。
（4）科目性质（余额方向）：登记在借方的科目，科目性质为借方；登记在贷方的科目，科目性质
为贷方。
一般情况下，资产类科目的科目性质为借方，负债类科目的科目性质为贷方。
注意：只能在一级科目设置科目性质，下级科目的科目性质与其一级科目的相同。
已有数据的科目不能再修改科目性质。
（5）外币核算：用于设定该科目是否有外币核算，以及核算的外币名称。
一个科目只能核算一种外币，只有有外币核算要求的科目才允许也必须设定外币币名。
（6）数量核算：用于设定该科目是否有数量核算，以及数量计量单位。
计量单位可以是任何汉字或字符，如：千克、件、吨等。
注意：银行存款科目要按存款账户设置，需进行数量、外币核算的科目要按不同的数量单位、外币单
位建立科目。
12.期初余额录入在开始使用总账系统时，必须使用此功能。
若是年初开始使用，可直接录入各会计科目的年初余额；若是年中开始使用，除录入各会计科目的年
初余额外，还应先将各会计科目此时的余额和借贷方累计发生额计算清楚，并输入到总账系统中；若
有辅助账时，还应将各辅助项目的期初余额一并录入。
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编辑推荐

《会计电算化实务操作教程》由中国财政经济出版社出版。
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