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内容概要

1．了解中国注册会计师鉴证业务基本准则的主要内容及审计基本理论、方法；
 2．熟练掌握报表审计及各类交易账户余额审计的流程及实质性程序；
 3．熟练掌握各项代理服务及咨询业务的业务流程及所需的资料。

本教材共分6个单元，单元1“鉴证业务一一财务报表审计”共分9个任务，其中任务1由东北财经大学
副教授张艳英老师编写；任务2至任务9由哈尔滨市第一职业高级中学祈海艳老师编写。
单元2“代理记账业务”由东北财经大学副教授张艳英老师编写。
单元3“税务代理”共分4个任务。
由东北财经大学副教授赵金玉老师编写。
单元4“验资业务”共分2个任务，由大连瑞华会计师事务所项目负责人张世国同志编写。
单元5“工商代理”共分5个任务，其中任务1“企业设立代理”由东北财经大学副教授张艳英老师编写
；任务2至任务4由浙江省益阳市电子工业学校范钎老师编写；任务5由大连瑞华会计师事务所项目负责
人张世国同志编写。
单元6“咨询服务业务”共分3个任务，由河南省工业学校徐双印老师编写。
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书籍目录

单元1　鉴证业务一一财务报表审计
　任务1 财务报表审计工作的程序
　任务2 货币资金审计
　任务3 应收款项审计
　任务4 存量资产审计
　任务5 借款与应付款项审计
　任务6 所有者权益审计
　任务7 营业收入与成本审计
　任务8 期间费用审计
　任务9 完成审计工作
单元2　理记账业务
单元3　税务代理
　任务1 税务登记
　任务2 一般纳税人资格认证代理
　任务3 领购发票代理
　任务4 纳税申报代理
单元4　验资业务
　任务1 设立验资
　任务2 变更验资
单元5　工商代理
　任务1 企业设立代理
　任务2 年检代理
　任务3 公司变更事务代理
　任务4 公司注销登记代理
咨询服务业务
　任务1 企业管理咨询服务
　任务2 企业风险管理咨询服务
　任务3 财务及税务咨询服务
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