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前言

　　会计报表是企业向外传递会计信息的主要手段。
它是根据日常会计核算资料定期编制的，综合反映企业某一特定日期财务状况和某一会计期间经营成
果、现金流量的结构性书面文件。
会计报表是财政部门和上级单位了解情况、掌握政策、指导单位预算执行工作的重要资料，也是编制
下年度单位财务收支计划的基础。
会计报表在我们的经济活动中具有重要的作用，它首先能为评价企业经营业绩和改善经营管理提供非
常重要的信息，其次能为国家经济管理进行宏观调控与管理提供必要信息，同时它也能为投资者和贷
款者进行投资决策提供十分有用的信息。
因此，如何编制一份符合相关法规要求、内容真实完整、能为投资者和管理者及其他各利益关联方提
供全面信息的会计报表，是广大财会工作者和管理者普遍关心的问题。
为此，根据《小企业会计制度》，我们编写了适用中小企业的《教你编制会计报表》一书。
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内容概要

本书以一问一答的形式深入浅出地阐述了会计报表的相关基础理论问题，同时对中小企业编制会计报
表过程中经常出现的实务问题也做了较为充分的解释。
本书共分为两个部分第一部分是书的主体内容，主要包括会计报表编制概述。
资产负债表的编制方法、利润表编制方法、现金流量表编制方法、增值税明细表编制方法。
会计报表附注和会计报表分析。
第二部分是附录，主要是与中小企业会计及会计报表相关的一些法规制度，包括：《小企业会计制度
》、《中华人民共和国所得税法》，《中华人民共和国所得税法实施条例》，《关于个人独资企业和
舍伙企业投资者征收个人所得税的规定》。
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作者简介

　　刘东明，中国人民大学商学院财务管理系副教授，硕士生导师商学院院长助理培训中心主任。
　　教育背景：　　经济学博士，2000年，中国人民大学商学院；　　经济学硕士，1994年，中国人
民大学贸易系。
　　工作经历：　　2002、6起中国人民大学商学院副教授；　　2000、12-2002、6中国嘉陵集团博士
后；　　1994、8-2000、12中国人民大学贸易系讲师；　　1980、7-1991、9烟台市第一肉联厂。
　　主要研究方向：　　集团公司财务管理、企业投资、企业融资、资本运营。
　　主讲课程：　　EMBA：企业会计实务、公司理财；　　MBA：企业会计学、财务管理；　
　MPACC：企业纳税筹划；　　研究生：会计理论与实务；　　本科生：市场营销、贸易经济、市
场管理、会计学、财务管理、管理会计、国际金融、国际会计。
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书籍目录

第1章 会计报表概述   1.如何界定中小企业？
   2.《小企业会计制度》的实施对象   3.小企业对会计制度的选择   4.什么是会计报表？
   5.会计报表的作用是什么？
   6.小企业怎样设置会计报表？
   7.小企业的财务报告有什么特别要求   8.编制财务会计报告的基本要求是什么？
   9.会计报表应如何进行分类？
   10.会计报表的编制要求有哪些？
   11.小企业会计报表的编报周期   12.《小企业会计制度》与《企业会计制度》在报表编制上的区别是
什么？
   13.小企业会计报表的使用者有哪些？
   14.小企业会计科目有哪些简化？
第2章 资产负债表的编制方法第3章 利润表的编制方法第4章 现金流量表编制方法第5章 应交增值税明
细表第6章 会计报表附注第7章 会计报表分析附录一 小企业会计制度附录二 中华人民共和国企业所得
税法附录三 中华人民共和国企业所得税法实施条例附录四 关于个人独资企业和合伙企业投资者征收
个人所得税的规定
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章节摘录

　　第2章　资产负债表的编制方法　　1．什么是资产负债表？
　　资产负债表是反映小企业一定日期财务状况的会计报表，它是根据资产、负债和所有者权益之间
的相互关系，按照一定的分类标准和一定的顺序，把企业在一定时期的资产、负债、所有者权益各项
目予以适当排列并对日常工作中形成的大量数据进行高度浓缩整理后编制而成的。
　　资产是指过去的交易、事项形成并由企业拥有或者控制的资源，该资源预期会给企业带来经济利
益。
负债是指过去的交易、事项形成的现时义务，履行该义务预期会导致经济利益流出企业。
所有者权益是指所有者在企业资产中享有的经济利益，其金额为资产减去负债后的余额。
　　2．为什么编制资产负债表？
　　资产负债表可以提供某一特定时点资产的总额及其结构，表明企业拥有或控制的资源及其分布情
况；可以提供某一时点的负债总额及其结构，表明企业未来需要用多少资产或劳务清偿债务以及清偿
时间；可以反映所有者所拥有的权益，表明投资者在企业资产中所占的份额及对负债的保障程度。
资产负债表还可以提供进行财务分析的基本资料，通过资产负债表可以计算流动比率、速动比北，了
解企业的变现能力、偿债能力和资金周转能力，从而有助于会计报表使用者作出经济决策。
　　3.资主负债表的编制依据是什么？
　　资产负债表是反映企业在某一特定日期财务善的会计报表，这是一张静态报表。
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编辑推荐

　　会计报表是企业向外传递会计信息的主要手段，如何编制一份符合相关法规要求、内容真实完整
、能为投资者和管理者及其他各利益关联方提供全面信息的会计报表，是广大财会工作者和管理者普
遍关心的问题。
为此，编者编写了此书。
 本书根据《小企业会计制度》，适用于中小企业。
全书以一问一答的形式深入浅出地阐述了会计报表的相关基础理论问题，介绍了中小企业编制会计报
表过程中经常出现的实务问题，本书不但能迅速提高企业会计人员的业务操作水平、解决报表编制过
程中遇到的许多难题，而且对于没有会计基础的普通读者系统地掌握会计报表的编制方法及分析中小
企业会计报表也非常有益。
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