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内容概要

全书共分九章，分别讲述了创业与经营策划书、市场调查和预测报告、生产经营与后勤管理策划书、
企业招聘与员工管理培训策划书、商务营销常用策划书、公关策划书、商务运作五大媒体广告策划书
、财务与融资策划书、财务计划与管理策划书。
    策划书写作的依据和前提是调查报告和分析报告，所以本书包括一些重要的商务报告；计划书和制
度是策划书的具体化，因此，我们也安排了这方面的内容。
    本书的重要特色在于：    1.新颖性。
在编撰中参阅了大量的最新资料，并在体例上创造性地运用了“专家提示”、“避开误区”等栏目，
使其精要突出。
    2.实用性。
所介绍的文案写作方法具体、简明、可操作性强。
    3.全面性。
对企业在商务运作中所可能涉及的策划文案作了全面的讲述，便于备查选用和参考。
    可以说，本书是公司、企业文案撰写人员极好的工具书和写作指南，并对企业在商务运作中的管理
有着极大的帮助。
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章节摘录

　　第一章　创业与经营策划书　　创业与经营策划书是企业在创业和经营等重大事项上所编写的整
体规划方案。
本章重点介绍了创业策划书、经营策划书、生产策划书、销售策划书、网络营销策划书等文体的写法
。
　　创业策划书　　一、概述　　1.概念　　创业策划书，也称创业策划书、创业企划书或商业计划
书，是指企业或企业家在创业的初期编写的创立与运营的整体规划方案，为吸引投资而作的创业期文
书。
　　2.作用　　（1）使创业者明确总体创业思路和经营理念。
每一位创业者或者准备创业者在创业之初都会对创建企业的发展方向及经营思路有一个粗略的设想，
如果把这一段设想编写成规范的创业策划书，就会发现自己要从事的并非如所设想的那样容易。
创业策划书的编写过程就是创业者进一步明确自己的创业思路和经营理念的过程，也就是创业者从直
观感受向理性运作过渡的过程。
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