
第一图书网, tushu007.com
<<出纳入门10日通>>

图书基本信息

书名：<<出纳入门10日通>>

13位ISBN编号：9787509612491

10位ISBN编号：7509612497

出版时间：2011-6

出版时间：经济管理

作者：赵为

页数：169

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<出纳入门10日通>>

内容概要

孙永健编著的《出纳入门10日通》着重从出纳的基本技能、账簿凭证、现金、银行存款、支付结算、
外汇、收银等方面介绍出纳工作的实务，力求简洁明了、深入浅出。
从实际出发，讲求实效，旨在帮助广大出纳新手解决日常工作中所遇到的各种问题和困难。
《出纳入门10日通》是专门为出纳新手编写的入门指导书，书中包含了对出纳理论知识的简明概述以
及对出纳基本实务工作的讲解，体系完整，结构科学。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<出纳入门10日通>>

书籍目录

第一日出纳基本技能：熟练点钞技术
一、出纳的要求与职权
二、出纳的基本业务技能
今日小记
第二日出纳凭证账簿：账目日清月结
一、出纳凭证
二、出纳账簿
三、对账、结账及错账的更正
今日小记
第三日现金出纳实务：不可坐支现金
一、现金管理的内容
二、现金支出管理
三、现金收入管理
四、现金业务的办理
五、现金收付款业务的会计核算
六、现金清查及错款失款的管理
今日小记
第四日银行存款借款：平等自愿公平
一、银行存款管理实务
二、银行借款管理实务
三、利息业务会计处理
今日小记
第五日银行支付结算：支票本票汇票
一、银行转账结算
二、支票结算
三、银行本票结算
四、银行汇票结算
五、商业汇票结算
六、委托收款结算
七、异地托收承付
八、汇兑结算
九、信用证与信用卡结算业务
今日小记
第六日外汇业务实务：随汇率而变
一、外汇基本常识
二、外汇结算方式
三、外汇业务的核算
今日小记
第七日柜台收银实务：细心的一线工作
一、收银基本技能
二、柜台收银业务操作
今日小记
第八日税务、工商实务：正常纳税、合理避税
一、纳税申报
二、工商年检
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今日小记
第九日出纳工作交接：分清责任、履行义务
出纳工作交接程序
今日小记
第十日出纳实例实训：在工作中找经验
一、出纳职业道德案例
二、出纳犯罪的案例
三、出纳日常做账案例
今日小记
参考文献
后记
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章节摘录

　  （五）三方交易。
直达结算的委托收款　  &ldquo;三方交易、直达结算&rdquo;，是指批发单位、销货单位、购货单位都
不在一地.批发单位委托销货单位直接向购货单位发运商品，而货款则由批发单位分别与购、销双方进
行结算的一种做法。
这种做法适用于批发单位和购货单位的交易需要经过一个中间商的交易活动。
在这种做法下，批发单位、销货单位和购货单位之间应分别订立经济合同，将三方之间相互承担的义
务和责任以合同的形式固定下来。
销货单位根据三方签订的合同，不经由批发单位，直接向购货单位发货，同时由销货单位填制两
套&ldquo;委托收款凭证&rdquo;，并附上有关单证，将其同时提交开户银行办理委托收款手续。
其中：一份以销货单位的名义，向批发单位收款，货款划回销货单位开户银行，收进销货单位账户；
另一份以批发单位的名义，向购货单位收款，货款直接划回批发单位开户银行，收进批发单位账户。
购货单位对批发单位、批发单位对销货单位发生拒付或无款支付的，均按照上述有关规定办理。
　  （六）关于代办发货和代理收货的处理代办发货是指销货单位与代办发货单位不在一地，销货单
位与代办发货单位订立代办发货委托收款合同，由销货单位委托代办发货单位向购货单位发货，并由
代办发货单位代销货单位办理委托收款手续，向购货单位收款。
代办发货单位根据销货单位的通知代销货单位向购货单位发货后，以销货单位名义填制委托收款凭证
，并在凭证上加盖代办发货单位的印章，送交代办发货单位开户银行向购货单位收取款项，将货款划
回销货单位开户银行，收入销货单位银行存款账户。
在这种做法下，代办发货单位只办理代办发货和代办委托收款手续，不发生结算关系，购货单位拒付
或无款支付等都由销货单位和购货单位按照上述有关规定办理。
代理收货委托收款，是指购货单位与代理收货单位不在一地，由销货单位直接向代理收货单位发货后
，委托银行向购货单位收取贷款的做法。
购货单位事先将代理收货单位通知销货单位，由销货单位向代理收货单位发货，然后填制委托收款凭
证，并在委托收款凭证上加注&ldquo;代理收货收款&rdquo;字样，送交开户银行向购货单位收取货款
。
代理收货单位只办理代理收货，不发生结算关系，购货单位发生拒付，由购货单位和销货单位按照上
述有关规定办理。
　　&hellip;&hellip;
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编辑推荐

　  出纳作为企业的实用岗位，企业当然希望出纳人员能迅速上岗。
在得不到老出纳人员指点的情况下，要很快胜任出纳工作，最好的方法就是求助于相关的实用型图书
，本书就是在这样的背景下出炉的。
孙永健编著的《出纳入门10日通》以帮助新手快速上手为目的，在编写时充分体现了可读性、简易性
和可操作性的特点，希望帮助有志于从事出纳工作的朋友用最短的时间掌握出纳的业务技能，快速适
应出纳岗位需求。
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