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内容概要

　　《党的基层组织选举工作流程》主体内容共分四篇，包括：党代表大会选举工作流程，党员大会
选举工作流程，委员会第一次会议选举及其成员出缺补选工作流程，选举工作若干问题解答。
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作者简介

　　郑绍保，长期任职于上海市市政局党委组织处，并曾受聘于上海市委组织部，是一位从事党的组
织工作三十多年的干部，积累了丰富的组织工作经验。
个人编写的著作有；《党务知识小百科》；《发展党员操作规程》；《新编基层党的组织工作实务指
南》；《流动党员管理手册》；《基层党的组织工作法规实用》；《基层党的组织工作热点·疑点·
要点500问》；《党的基层组织选举工作流程》；《中国共产党党旗党微使用规则》。
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书籍目录

第一篇 党代表大会选举工作流程
　（一）党代表大会的筹备
　　1.召开党委会研究召开党代表大会选举的有关事宜
　　2.向上级党组织呈报关于召开党代表大会选举的请示
　　3.召开党委会讨论党代表大会选举的筹备工作并下发做好筹备工作的通知
　　4.成立党代表大会选举的筹备机构
　（1）成立党代表大会筹备工作领导小组
　（2）成立代表资格审查小组
　　5.搞好党代表大会选举的宣传教育工作
　　6.起草党代表大会有关文件
　（1）起草党的委员会报告
　（2）起草党的纪律检查委员会报告
　（3）起草党费收缴、使用和管理情况报告
　（4）起草党代表大会选举办法
　（5）需要起草的其他文件
　　7.指导各选举单位做好代表的提名选举工作
　（1）党代表大会代表的权利与职责
　（2）党代表大会代表应具备的条件
　（3）党代表大会代表名额及构成比例
　（4）党代表大会代表选举单位的划分和代表名额的分配
　（5）党代表大会代表产生的程序
　　8.对代表资格进行审查并起草代表资格审查报告
　　9.酝酿推荐下届委员会组成人员候选人预备人选
　（1）确定下届委员会组成人员名额及提名原则
　（2）酝酿推荐下届委员会组成人员候选人初步人选
　（3）对下届委员会组成人员候选人初步人选进行考察
　（4）确定下届委员会组成人员候选人预备人选
　　10.向上级党组织呈报下届委员会组成人员候选人预备人选的请示
　　11.做好党代表大会选举的会务工作
　⋯⋯
第二篇 党员大会选举工作流程
第三篇 委员会第一次会议选举及其成员出缺补选工作流程
第四篇 选举工作若干问题解答
附录
测试题（附答案）
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章节摘录

　　在大会筹备期间，工作小组由大会筹备工作领导小组领导；在大会召开期间，工作小组由大会秘
书处领导。
各工作小组的职责是：秘书组：负责党委会（纪委会）工作报告、领导讲话及其他重要文件的起草、
修改、印制、发送等工作；联络各代表团（组），了解掌握各代表团（组）的讨论情况，进行汇总综
合，并及时向大会秘书长、大会主席团报告；编发大会简报、快报等。
　　组织组：指导各选举单位做好代表的提名选举工作，并负责编制代表名册；指导下属党组织酝酿
推荐党委会（纪委会）组成人员候选人预备人选；拟定大会领导机构组成人员、代表团（组）长、特
邀代表、列席人员、来宾名单；承办选举方面的事宜等。
　　宣传组：承办党代表大会选举的宣传教育和大会宣传报道方面的工作，包括制定大会宣传教育计
划，编发宣传教育提要；指导下属党组织做好对党员的宣传教育工作；做好大会的宣传报道工作；负
责音像资料的录制和管理工作等。
　　会务组：承办会议活动方面的有关事宜，包括编发会议通知，安排布置会场，协调会议活动等；
负责大会证件的制发和文件材料的印发工作；编制大会预算，负责大会财务、食宿、车辆管理以及其
他生活服务工作。
　　（2）成立代表资格审查小组　　代表资格审查小组由党的委员会负责成立。
一般由3至5人组成，可设组长、副组长各一名。
组长由党委书记或副书记兼任，副组长由纪委书记或组织部门负责人兼任。
组员从组织、纪委部门的工作人员中指定。
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