
第一图书网, tushu007.com
<<英文面试通关宝典>>

图书基本信息

书名：<<英文面试通关宝典>>

13位ISBN编号：9787510017292

10位ISBN编号：7510017297

出版时间：1970-1

出版时间：世界图书出版公司

作者：金莉 编

页数：330

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<英文面试通关宝典>>

前言

　　想进外企，英文面试这道关你能通过吗？
　　到底如何写出优质简历？
　　怎样应对面试官的刁难问题？
　　现在开始，无需为此担心，这本书帮你解决一切难题。
。
　　在社会竞争日益激烈的大环境下，找到理想的工作绝对是一场挑战与较量。
不管是想进外企打拼一番的毕业生，还是失业后需要重新找工作的上班族，对于求职者来说，准备好
简历与面试是步入职场的关键步骤，这几乎决定了职业生涯的走向。
　　我们为求职者量身定做这本英文面试书，针对外企面试的各个细节，逐一突破面试官的问题难点
。
本书涵盖英文面试所需要准备的重要环节，从不同的工作背景切入回答面试问题，从简历制作到面试
问题，从自我介绍到工作经历陈述等等。
通过学习本书，你不仅可以学到英文面试的问题及参考答案，同时还可以充分掌握外企的面试技巧和
经验。
在此基础上，帮助你全面解读外企HR心理，在面试前让你做到知己知彼！
　　为了方便读者了解本书的具体内容，我们归纳出本书特色：　　【三大部分，全面准备】　　本
书分为三大部分——求职简历篇、面试实战篇、面试好用句篇，为读者提供简历必备知识，还原面试
常见情景问答，总结求职面试常用句型。
应聘简历、面试对话、实用句子一网打尽，让求职者做好全面准备。
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内容概要

　　想进外企，英文面试这道关你能通过吗？
到底如何写出优质简历？
怎样应对面试官的刁难问题？
现在开始，无需为此担心，这本书帮你解决一切难题。
　　我们为求职者量身定做这本英文面试书，针对外企面试的各个细节，逐一突破面试官的问题难点
。
本书涵盖英文面试所需要准备的重要环节，从不同的工作背景切入回答面试问题，从简历制作到面试
问题，从自我介绍到工作经历陈述等等。
通过学习本书，你不仅可以学到英文面试的问题及参考答案，同时还可以充分掌握外企的面试技巧和
经验。
在此基础上，帮助?全面解读外企HR心理，在面试前让你做到知己知彼！
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书籍目录

Part 1　什么样的简历让你脱颖而出Sample 1　职场新人的简历Sample 2　职场新人的简历Sample 3　工
作经历复杂的人如何“抓大放小”Sample 4　工作经历复杂的人如何“抓大放小”Sample 5　经验丰富
的优秀人士怎么show自己Sample 6　经验丰富的优秀人士怎么show自己Part 2　面试官最可能问你的六
十个问题Unit 3　说说过去工作中取得的业绩Unit 4　说说过去在校时取得的成绩Unit 5　有关能力的问
题Unit 6　你喜欢?么样的工作Unit 7　你能处理好人际关系问题吗Unit 8　工作目标与职业规划Unit 9　
谈谈对过去公司和所应聘公司的评价Unit 10　较难回答的敏感问题Part 3　求职面试好用句Unit 1　面
试流程Unit 2　职业资格Unit 3　工作经历
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章节摘录

　　Interviewer: After 3 years working, what do you think are the neces- sary qualities for the work?　
　Interviewee: Firstly, English is necessary. With the development of the society, our national finns have to
establish some kind of relationship with foreign countries. Naturally, English becomes hot.　　Interviewer: Are
you good at foreign languages?　　Interviewee: Yes, I have passed College English Test Band 4 and 6 with high
marks. Meanwhile, I also did self-study of French in college, and I can carry on some simple conversations in
French.　　Interviewer: Anything else？
 What else certificates of qualifications or licenses have you received?　　Interviewee: As the preparation for work,
I had a class for Business English, and got the Business English Certificate last month.　　Interviewer: Great. Why
did you do these?　　Interviewee: My first job taught me a lot. At that time, I could only speak English, but when
met the practical situation, I had no idea how to began and why chose this plan but not others. At that time, I
forced myself to learn business English although I knew nothing about that in the beginning.　　Interviewer: Can
you drive?　　Interviewee: Of course, I also obtained a drivers license with 2 years driving experience.　
　Interviewer: OK, you are the person we are after.　　Interviewee: Thanks.
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编辑推荐

　　《英文面试·通关宝典》扫清面试障碍，成功进入外企！
面试三步走，全面准备；简历模板秀，贴心点拨；面试常问句，实战演练；常用句型集，一网打尽。
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