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内容概要

　　《职场英语-走入职场后的英语》，本书选取职场中所涉及到的不同场景将其分为六个部分，按照
职场新人从进入职场开始逐渐接触到的事件为顺序进行编排，贴近真实生活。
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Part Ⅰ 新人初来到一、上班第一天二、工作啥内容三、打探新环境四、福利之优劣五、工作好与坏六
、结识新同事Part Ⅱ 共事你我他一、同事私下谈二、振作起来吧三、让我来帮你四、真的很感谢五、
说声对不起六、理解与同情七、我也有不满八、意见细征询九、建议大放送Part Ⅲ 百忙办公室一、电
话接与打二、这样做更好三、建立联系先四、投诉进行时五、设法去理赔六、问题扫光光七、会见细
安排八、盛情来接待Part Ⅳ 会议与商展一、会议筹备中二、现在开会啦三、主题讨论中四、会议大总
结五、新品发布会六、海外参展去七、研发新产品八、产品说明会九、市场大调查十、广告新企
划Part Ⅴ 业务大练兵一、开具信用证二、挑选代理商三、询价与还价四、查看新样品五、确认新订单
六、怎样付款昵七、包装与运输八、底线零距离九、合同签订时Part Ⅵ 交际与晋升一、晒晒薪水吧二
、升职与嘉奖三、年终考核啦四、加班何时休五、人事有变动六、陪客户参观七、迎客与送行
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