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内容概要

《秘书接待英语开口就会说》全书分为业务接待、办公事务、人脉维护、公司人事等4章29个主题。
从安排约会到日常办公电话的接听，从介绍产品到上下级沟通，从新手培训到职场为人处世的“老狐
狸”备忘录⋯⋯可以说，编者盛丹丹向读者展示的不仅仅是你急需的英语口语，还有你必须要知道的
杜拉拉诀窍。
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作者简介

盛丹丹
从事语言教学、编著多年，积累了丰富的经验，出版多部图书，深受读者喜爱。
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编辑推荐

　　最贴切的行业英语口语！
　　开口就能说的谐音！
　　慢速朗读的流对话！
　　让您信手拈来开口就会说！
　　不需要讲解生涩的语法！
　　不需要学习深度的词汇！
　　应急的英语可以这样学！
　　最简单的句子最实用的对话！
　　最真实的情景最直白的方式！
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