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内容概要

　　本书中的信函范例，完全是以中英文对照方式所呈现的，授课老师及自学的学习者，不但可以充
分学习和了解当今最新产品的名称及其特色，也可自行截取商务英文信函各种范例中的段落，来做更
多汉翻英或英翻汉的练习以及考题。
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书籍目录

第1篇  如何写出完整的英文句子
第2篇  E-Mail格式/书信格式及信封写法
第3篇  书信写作技巧及文章内容好坏对照范例
第4篇  商务英文信函写法
第5篇  其他杂务联络接洽信函
第6篇  推荐/应聘函及履历表
第7篇  国际贸易实用参考附表
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