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内容概要

《新编应用写作方法论》内容简介：一种文化是一个民族的精神血脉，而文章典籍是民族文化的重要
载体。
中华文化源远流长，博大精深，文章则与之相生相伴，使之得以传承。
尤其是应用文，始终以它独特的实践性品格，直接反映并作用于社会生活，促进着文化的发展，丰富
着民族文化的宝库。
进入二十一世纪，面对生产社会化、经济全球化的时代潮流，应用文的作用越来越引起人们的重视。
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三、文脉贯通
四、言而有文
第二节 怎样写好序
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一、寻找新的切入点
二、意图明，见解新
三、强调己书己作之特色
（下）他序
一、意在深处不着痕
二、起伏跌宕真意趣
三、切要中肯见功力
四、清丽秀妍是心语
第三节 怎样写好求职信
一、语言力求简洁
二、态度必须坦诚
三、专业尽量对口
四、特长一定突出
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二、营造气氛，发挥鼓动作用
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二、典型性
三、时效性
⋯⋯
第六章 关于经济文书
第七章 关于学术论文
下篇 关于毛泽东应用写作理论与实践
第八章 关于文章的价值——言而有用
第九章 关于文章的内容——言而有物
第十章 关于文章的结构——言而有序
第十一章 关于文章的表达——言而有文
后记
后记
一种文化是一个民族的精神血脉，而文章典籍是民族文化的重要载体。
中华文化源远流长，博大精深，文章则与之相生相伴，使之得以传承。
尤其是应用文，始终以它独特的实践性品格，直接反映并作用于社会生活，促进着文化的发展，丰富
着民族文化的宝库。
进入二十一世纪，面对生产社会化、经济全球化的时代潮流，应用文的作用越来越引起人们的重视。

生活之树常青，作为生活实践理性智慧结晶之一的应用写作学，也要求不断创新、发展。
继承前人应用写作学研究成果，总结应用写作的新实践，丰富应用写作理论，发展应用写作学科，是
当代学者、民族文化传人义不容辞的责任和学术使命。
笔者长期从事写作学教学和研究工作，在学习前人和积累实践经验的基础上略有心得，今拟将其付梓
，旨在与同仁交流、切磋，为促进应用写作学研究尽绵薄之力。

本书在编写过程中，得到了雷庆娥、刘澍心、文小妮等教授和王睿明、海梦、张翼、孜孜、张俊容、
林二友等老师的帮助和指导。
值本书出版之际，谨向他们致以诚挚的谢意。

文摘
三、文尾部分包括的内容及其安排
文尾部分位于公文末页下部，包括附注、附件、主题词、抄送机关、印发机关、印发日期和印发份数
。

（一）附注
附注包括注释和特殊说明。
注释是对正文中有关名词术语的解释，用以说明正文中不便说明的事项。
特殊说明应指出公文的发送范围和阅读对象。
“请示”应当注明联系人的姓名和电话。

注释和特殊说明标注于成文日期之下、主题词之上的偏左位置。
注释的标注方法是：前空两格标出“注释”字样，再加冒号，然后分项说明，每项说明为一个自然段
。
两项以上者，则应标明顺序号。
特殊说明的标注方法是：顶格书写需要说明的事项，并用圆括号括入，末尾不加标点符号。
如“（此件发至县团级）”、“（此件可翻印）”等。

（二）附件
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附件是正文的必要补充材料，即随文发送的文件、报表及其他有关材料等。
附件应置于主件之后，与主件装订在一起。

（三）主题词
主题词是经过规范化处理的用以揭示公文内容特征和类别的关键性名词或词组，是输入电子计算机的
符号。
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