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内容概要

沈婵、方志仁主编的《办公室文员英语口语》模拟各种高频情景，精选了六大专栏。
在内容结构编写中特别设计了以下四大部分：
词汇宝典：精选与本单元相关的生词及短语，便于读者学习、领会并掌握，以达到事半功倍的效果。

妙言锦句：通过学习筛选出来的高频率句型，重点掌握主题内容，同时又可以牢记常用表达方式，做
到举一反三，并为下面的对话练习打好基础。

应用实例：把英语会话放在特定的情景中进行，避免了人们孤立地学习英语单句，在不同的场合下错
用英语口语的尴尬局面。
读者在领略美国生活和工作场景的同时，可以感受更多的中英文语言的差异，掌握英语最实用最时尚
的表达。

精彩片段：精选与主题相关的小知识，内容实用，充满生趣，为读者提供了一个和自己的学习、工作
有密切关系的语言环境，全面提高语言的应用能力。
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作者简介

沈婵
北京大学副教授。
全国考博英语、GRE、GMAT、考研英语、四六级英语辅导专家，资深口译专家，多次在全国务类英
语大赛中担任主持人、嘉宾及专家评委。

方志仁 北京大学副教授，博士。
考博英语、考研英语、雅思、托福、BEC英语辅导专家，口译专家，雅思口语培训首席讲师。
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