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内容概要

　　本书采用最新之编注体例，收录与劳动就业、劳动合同和集体合同，工作时间和休息休假、工资
、劳动安全卫生、特殊群体的法律保护、职业培训、社会保险和福利、劳动争议以及劳动监察相关的
现行有效的法律、行政法规、部门规章，司法解释等规范性文件300余件，同时精选与之相关的文书范
本、实用图表和典型案例.内容全面、编播科学，是各级国家机关、企事业单位和社会团体依法处理劳
动纠纷。
广大人民群众依法维护劳动权益的必备工具书。
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书籍目录

一、综合
二、劳动就业
三、劳动合同和集体合同
　一般规定
　劳动合同的订立
　劳动合同的解除和终止
　经济补偿
　特别规定
四、工作时间和休息休假
　王作时间
　休假规定
五、工资
六、劳动安全卫生
　安全生产
　劳动保护
　职业病防治
　矿山安全
　特种设备安全
七、特殊群体的法律保护
　对女职工的保护
　对未成年人的保护
　对下岗职工的保护
　对残疾人的保护
　对农民工的保护
八、职业培训
九、社会保险和福利
　一般规定
　养老保险
　医疗保险
　失业保险
　生育保险
　工伤保险
　最低社会保障
十、劳动争议
　劳动争议调解仲裁
　劳动争议诉讼
　劳动争议相关费用
　法律援助
十一、劳动监察
附录
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章节摘录

版权页：一、进一步明确任务职责街道、乡镇平台设立专门服务场所或服务窗口，向劳动者和用人单
位提供公共就业服务。
并组织、指导、协调、监督社区，行政村平台开展公共就业服务工作，承担就业：工作的基本职责，
主要包括：负责组织开展就业法规政策的宣传和咨询；负责组织开展人力资源调查统计、动态管理工
作；负责审核、上报就业登记、失业登记相关资料，组织开展登记失业人员日常管理工作；负责收集
、发布就业信息，提供职业指导、职业介绍、农村劳动力转移就业等就业服务；组织辖区相关人员参
加职业培训、创业培训和职业技能鉴定；负责社区就业岗位开发，做好公益性岗位开发管理工作，开
展创建充分就业社区活动；负责审核、上报就业困难人员认定资料，组织开展就业援助工作，协助落
实就业政策；做好项目推荐、开业指导、小额担保贷款、跟踪服务等创业服务工作，指导开展信用社
区创建工作；负责审核、上报灵活就业人员的就业情况，协助落实社会保险补贴政策；承担上级部门
安排的其他就业服务工作。
社区、行政村平台设立专门服务窗口，并开展上门入户服务，承担就业工作的基本职责，主要包括：
开展就业法规政策的宣传和咨询；开展城乡人力资源调查统计，建立基础台账，并及时更新信息变化
情况，实行动态管理；负责受理就业登记、失业登记申请和初审，承担登记失业人员日常管理等工作
；收集、发布就业信息，开展职业指导、职业介绍、农村劳动力转移就业等就业服务；了解、掌握培
训需求，收集、发布培训信息，组织推荐城乡劳动者参加职业培训、创业培训。
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编辑推荐

《新编劳动法小全书16》编辑推荐：模范法典，业务必备。
权威编纂：法学专家与实务界领先人士精诚合作，集数十年法规编纂之经验，由法律专业出版机构强
力推出。
创新体例：突破同类图书之编辑通例，于法律中附加条文主旨、主体法结合关联法规，同时收录该领
域的典型案例和文书范本。
极速检索：广泛收录该领域业务所需法规，科学分类，精致编排，尽呈检索之便。
增补服务：根据自身需要选择不同的增补方式，并可提出对本丛书的意见和建议。
即时增补服务，依托时效性法规信息刊物《司法业务文选》，提供最新法规增补服务。
（详情参见内页增补登记表）
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