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前言

有些会计总是会抱怨：“这份工资真不好拿，所有人都认为我们是‘铁面包青天’，做事太讲原则，
不讲情面，其实工作再难，也没有人际关系相处难！
”一般刚走上财务岗位的工作人员对于为人处事方面的经验都比较缺乏，包括作者在刚走上会计岗位
的时候，也有这样的感慨。
常常会看到此类现象：她是名牌大学毕业生，专业素质优秀，可就是不讨同事喜欢；她各项账务处理
和纳税筹划都做得有条有理，可就是在客户欠款方面毫无办法；她做事速度快，各方面都很优秀，可
就是不讨老板喜欢⋯⋯种种现象都表明了，要想在会计职场畅通无阻，光靠专业技能还不行，必须要
懂得为人处事。
如何让同事跟你相处时既讲原则又不会远离你？
如何让客户心甘情愿地交出欠款？
如何让老板把你当作左右手？
请翻开此书。
此书不是单纯地讲解账务处理细节，它既讲述了会计日常工作中最常用的专业技能，也讲述了会计职
场的处事原则，旨在教会你如何做一名精明的会计。
本书共分为6章：第1章 再续前言 讲述了各类人眼中的会计以及会计的职能和工作环境；第2章 想成为
精明的会计，专业知识一定要丰厚 讲述了会计日常工作中常用的专业技能以及作为一名精明的会计应
该如何在老板面前处事；第3章 精明的会计一定有一双隐形的翅膀  此章讲述了精明的会计应如何利用
时间有效地工作；第4章 精明的会计一定是善于沟通的 此章讲述了作为一名精明的会计应如何与人沟
通，如何交好排斥自己的人；第5章 精明的会计一定是“处事不惊”的 此章主要讲述了精明的会计如
何应对突发情况；第6章 效率是强者的武器 本章讲述了精明的会计处事时如何讲究效率。
由于编者水平有限，书中瑕疵在所难免，特此恳请各位前辈、同仁批评指正，共同探讨我们所共同关
心、关注的会计职场领域。
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内容概要

　  一个精明的会计应该是一个头脑冷静、对数字高度敏感、正直和谦逊，总是在不断地思考企业明
天如果出问题应该怎么办的那个人。
他应该是老板最信得过、最放心的那个人。
他应该是具备一流的谈判能力，善于和上游及下游客户锱铢必较、为公司争取最大利益的那个人。
　  《如何做一名精明的会计》帮你了解会计职场的全貌，洞悉会计工作的真谛，成为会计界的精英
。
　  要想在会计职场畅通无阻，光靠专业技能还不行，必须要懂得为人处事。
如何让同事跟你相处时既讲原则又不会远离你？
如何让客户心甘情愿地交出欠款？
如何让老板把你当作左右手？
请翻开《如何做一名精明的会计》。
此书不是单纯地讲解账务处理细节，它既讲述了会计日常工作中最常用的专业技能，也讲述了会计职
场的处事原则，旨在教会你如何做一名精明的会计。
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作者简介

赵维民，女，从事财务工作20年，曾在企业、事业单位担任会计、财务管理等工作。
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书籍目录

第1章 再续前言NO.1 大众眼中的会计NO.2 老板眼中的会计NO.3 会计要做些什么NO.4 会计人的“地
球”第2章 想成为精明的会计，专业知识一定要丰厚NO.1 这点知识必须知道NO.2 “财务管理”你懂
吗NO.3 善学巧用NO.4 老板没要求你做的，你做了吗？
第3章 精明的会计一定有一双隐形的翅膀NO.1 和时间做个好朋友NO.2 善于和时间赛跑NO.3 让时间向
你投降NO.4 有效利用时间的绝招第4章 精明的会计一定是善于沟通的NO.1 你是否知道，有效沟通是
职场入门第一关NO.2 与上级的沟通NO.3 与同事的沟通NO.4 如何把冷漠的人收归麾下第5章 精明的会
计一定是“处事不惊”的NO.1 “你敬一尺，我敬一丈”NO.2 善于与人分享NO.3 做公交还是打车，轻
重缓急分清楚NO.4 做人做事，先确定方法第6章 效率是强者的武器NO.1 电影有场次，工作也得有计
划NO.2 茶后话题，工作计划的意义NO.3 螺丝配螺帽，办事效率见真招NO.4 现代人做现代事，科学利
用时间
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章节摘录

1大众眼中的会计场景一回家的火车上春运的火车极速地奔跑在铁轨上，火车上熙熙攘攘的人群真是
壮观，这时候不得不感叹中国人真多。
学生专列上，大学生们的心情似乎很愉悦，特别是那些刚上大学，离家大半年的新生们，想家的苦日
子终于结束了，再过几小时，便可吃到地地道道的家乡菜，心情无比雀跃。
长途旅行当然无聊，找伴聊天是坐火车最好的消遣方式。
面对陌生的人，可以天南地北的侃，遇上一两个知心朋友也不一定。
A君和B女坐在靠窗相对的两个位置上。
A君见B女长得眉清目秀，和自己又做的同一趟火车，猜想肯定是江南水乡的女儿，于是主动搭讪。
A君：“嗨！
你也是学生，放寒假回家吧？
”B女：“是呀！
”A君：“你是哪个学校的？
”B女：“北工商。
”A君：“牛呀，能考上那个学校不错呀。
”B女：“哪有，一般啦，我们学校在北京也就是个一般的本科学校。
”A君：“学什么专业呢？
”B女：“喔，我学会计的。
”A君：“前途无量呀，北工商的会计专业出了名的好呢！
”B女：“会计有什么前途呀，整天就是对着数字算呀算，工资也不高，听前辈们说，做这行挺无聊
的。
”A君：“知足吧，这个专业好找工作，现在经济形势这么不好，可会计这行还是挺吃香的。
”B女：“真的吗，那我心里还宽慰点。
”⋯⋯场景二小镇的街道上一大清早，太阳公公还没睡醒，A阿姨便早早的起来买菜做饭。
走在街道上，有些店铺开得早，老板已经开门做生意。
街道旁卖猪肉的小胖吆喝着“刚宰的鲜猪肉哟，快来买喔”，沿街摆放的蔬菜摊子，颜色绿的真好看
。
“哟，今天怎么这么早就出来买菜了呀？
”远远地A阿姨就听见B阿姨在跟她打招呼。
“你今天也挺早的嘛”A阿姨走过去笑着答道，手还搭了一下B阿姨的肩膀。
“我儿子他们学校放假了，昨天的火车，中午就要到家啦，这不我得准备点菜来招呼我们家的小祖宗
。
”B阿姨笑着答道。
“巧呀，我女儿也今天回来呢，她们学校也放假了。
”A阿姨答道。
“花花也上大学啦，这么快，学得什么专业呀？
”B阿姨笑着问道。
“对呀，我可算是没白盼她呀，在北京上学，学会计。
”A阿姨有点自豪地答道。
“哎哟，花花真聪明，会计可是个好职业，女孩子干这个稳定，你看中学那个老会计生活过得多滋润
呀，还不是因为她选对行了。
”B阿姨斜眼答道。
“只要她好，学什么都无所谓。
”A姨哼笑了一声答道。
⋯⋯场景三男人们的酒桌上在步伐如此快的北京，人人心里都顶着一块大石头，压力呀压力，压得让
人喘不过气来。
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买房结婚，养车养孩子，年纪轻轻的，额头上硬是多了几道中年男人才会有的岁月小沟。
男人们工作之余，和朋友喝酒聊天成了他们最大的乐趣。
紧张的工作结束之后，在酒桌上一吐苦水，是现代男人基本上都具有的特点。
A先生：“这日子呀，没法过了，还房贷，给孩子买奶粉，养老人，压力真大呀。
”B先生：“可不是，前段时间我们家那二老生了一场大病，花了足足两万元，钱花花的出去了，却
没见钞票进来，真是心疼呢。
”A先生：“百事孝为先，老人生病花钱那是不得已的事情。
”B先生：“也是，不过在北京呆着消费太高，压力太大。
”A先生：“你还怕这个，你老婆搞销售那么赚钱，你们家还缺钱花，谁信呀？
”B先生：“你有所不知，她这个工作不稳定，有订单，有钱；没订单，就喝西北风，不像你们家那
位，做会计，多稳定，每月都有固定工资，年底还有奖金，平常工作又轻松，不用老加班。
”⋯⋯场景四公司休息室“rose，那个老古董气死我了。
”导游ruby鼓着腮帮子气愤地走进休息室。
“怎么了，我的大美女，谁又惹你啦？
”rose悠闲地端着一杯咖啡坐在旋转椅上微笑地看着ruby。
“还不是那个老古董会计。
”ruby气愤地说。
“她又怎么招惹你啦？
”rose饶有兴趣地看着ruby说。
“你来评评理，我有个美国旅游团这几天就要出发，我申请了两万美元的零用金。
她竟然说，金额太大，得要斯特签字，她明明知道斯特去了欧洲开商务会议，这几天回不来，你说她
是不是故意为难我。
”ruby手插着腰、瞪着大眼大声说道。
“姑奶奶，你小声点，小心别人听见了，其实你也不能全怪她，她也有她的难处，毕竟是这么大笔金
额，肯定会有所顾虑。
”rose安慰着ruby，试图缓解她的怒气。
⋯⋯场景五电话里的交谈“胡会计，我们公司那笔账，您看什么时候有时间，给我们公司结一下吧！
”会计赵小姐笑呵呵地对着电话另一头说道。
“哎哟，这几天我们公司在做年底清算，特别忙。
”华浩国际的胡会计搪塞着说，以为这个电话是鑫华公司的业务员打的。
“这样呀，您看，这笔款子已经好长时间了，如果再不结账的话，恐怕我们会计这不好做账。
”会计赵小姐讨好着说，试图能说服她。
“连这种账都做不了，我想你们也应该换会计了。
”华浩国际的胡会计自以为是的说道。
“不好意思，胡会计，我就是那个会计，我这刚上手，还有很多不懂的地方，还要向您多多请教呢。
”会计赵小姐笑呵呵地说道。
⋯⋯大众站在不同的角度看待问题，对会计的评价也不一样。
就拿当代大学生来讲，大学扩招，大量的学生涌入大学校园。
现在很流行的一句话：“满街都是大学生”。
很大一部分大学生在校园里根本就没学到什么东西，大学也不清楚社会到底需要什么样的人才。
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编辑推荐

《如何做一名精明的会计》帮你了解会计职场的全貌，洞悉会计工作的真谛，成为会计界的精英。
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