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前言

　　历史的年轮已经跨入了公元2010年，我国高等教育的规模已经是世界之最，2009年毛入学率达
到24.2％，属于高等教育大众化教育阶段。
根据教育部2006年第16号《关于全面提高高等职业教育教学质量的若干意见》等文件精神，高职高专
院校要积极构建与生产劳动和社会实践相结合的学习模式，把工学结合作为高等职业教育人才培养模
式改革的重要切入点，带动专业调整与建设，引导课程设置、教学內容和教学方法改革。
由此，高职高专教学改革进入了一个崭新阶段。
　　新设高职类型的院校是一种新型的专科教育模式，高职高专院校培养的人才应当是应用型、操作
型人才，是高级蓝领。
新型的教育模式需要我们改变原有的教育模式和教育方法，改变没有相应的专用教材和相应的新型师
资力量的现状。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<财经应用文实训教程>>

内容概要

　　《财经应用文实训教程》的特色是全书设计了多个项目和写作任务，以实际任务的完成为中心，
以“工具箱”的方式提炼、组织写作知识，让学生在完成实际任务的过程中，体验实际工作对多种文
体的不同需要，体验文体之间的细微差异；并在完成实际任务的过程中，体验写作的真实感，获得成
就感，从而调动学习的主动性与积极性，锻炼写作能力，提高写作水平。
全书共分六篇，二十二章，内容包括总论、经济日用文书、经济事务文书、常用公务文书、财经专业
文书、经济传播文书和经济论文。
　　《财经应用文实训教程》可作为高等职业学校、高等专科学校、成人高校及本科的二级职业技术
学院、继续教育学院和民办高校的财经应用文写作教材，也可作为社会在职人员学习财经应用文写作
的参考书。
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书籍目录
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章节摘录

　　应用文书的主旨不能像文学作品的主题那样含蓄隐晦，而必须清楚、明白，赞成什么、提倡什么
，反对什么、禁止什么，要十分明确，毫不含糊，绝不能模棱两可，似是而非。
　　主题鲜明，对于经济应用文来说尤其重要。
应用文写作的直接目的，就是为了做好实际工作。
处理实际工作的指导思想、具体办法，都应该明确无误，不留歧义，尤其像经济合同这样的经济应用
文，更来不得半点含糊。
　　3.集中　　大部分应用文书都要求内容单一，主旨集中。
要尽量避免多中心、多主题，不要试图在一篇文章中表达许多意图。
只有主旨集中，才能避免行文关系的紊乱和职责不明，事项才便于处理，规定才便于执行，才能提高
行文的效率。
　　为了做到集中，在构思和撰稿时就要控制思路，“目标始终如一，方寸一丝不乱”，不能下笔千
言，离题万里。
有些内容比较复杂的文章，如会议报告、工作总结、会议纪要、调查报告等文种，在构思时，就要统
观全局，在更高层次上确立主旨，做到中心明确、突出。
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