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前言

　　在跨入知识经济和信息时代的今天，由于计算机的广泛应用，计算机应用技术以惊人的速度向前
发展。
新的时代对计算机基础的教学目的、教学内容、教学方法和教学手段都提出了新的改革要求。
　　“计算机基础”是普及计算机文化教育的一门公共课，是高等学校各专业的必修课程。
主要目的是让学生通过实践与应用，熟练掌握计算机基本技能操作，熟练运用计算机进行文字、表格
处理与演示文稿制作等办公信息处理和常规的网络信息检索，进而培养与提高学生的学习能力、实践
能力、创新能力。
　　本书紧密结合项目教学、案例教学的要求，组合了大量长期从事计算机基础课程教学的教师经验
，以介绍目前应用较广的计算机操作基本技能为主，兼顾计算机科学相关的最新知识。
在编写过程中，把科学性、系统性、实用性和操作性相结合，力求突出重点，论述简明扼要、由浅入
深、通俗易懂。
　　本书编写内容主要包括微型计算机基础知识和常用软件使用方法的介绍。
另外，考虑到全国计算机等级考试的需要，还包括了计算机等级考试二级中的基础部分。
主要内容包括：计算机基础知识、信息系统安全与多媒体技术、Windows操作系统、Word文字处理
、Excel电子表格、P0werPoint演示文稿、计算机网络等。
　　本书适合作为高等职业院校的计算机基础教材和参考用书，也可作为计算机等级考试培训教材和
参考书，同时也是各行业人员自学计算机的操作指南。
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内容概要

本书以目前流行的操作系统Windows XP为平台，分别介绍了常用的应用软件。
全书共七章，主要介绍了计算机基础知识、Windows XP常用操作、Word文字处理软件、Excel表格处
理软件、PowerPoint演示文稿制作，并对信息系统安全与多媒体技术、Internet网络基础知识作了介绍
。
在每章后面都给出了相应的习题，供学生课外学习选用。
    本书可用于高职高专的计算机基础课教学，也可作为报考计算机等级考试的参考教材。
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章节摘录

　　从20世纪70年代末期开始出现超大规模集成电路（VLSD），在一个小硅片上容纳相当于几万个到
几十万个晶体管的电子元件。
这些以超大规模集成电路构成的计算机日益小型化和微型化，其应用和发展的速度更加迅猛，产品覆
盖巨型机、大中型机、小型机、工作站和微型计算机等各种类型。
　　在这个时期，操作系统不断完善，应用软件已成为现代工业的一部分，计算机的发展进入了以计
算机网络为特征的时代。
　　目前使用的计算机都属于第四代计算机。
从20世纪80年代开始，发达国家开始研制第五代计算机，研究的目标是能够打破以往计算机固有的体
系结构，使计算机能够具有像人一样的思维、推理和判断能力，向智能化方向发展，实现人工智能。
　　（5）第五代计算机 第五代计算机是智能计算机，它是一种有知识、会学习、能推理的计算机，
能理解自然语言、声音、文字和图像，并且具有会话能力，使使用者与计算机能够用自然语言直接对
话。
它可以利用已有的和不断学习到的知识，进行思维、联想、推理并得出结论，能解决复杂问题，具有
汇集、记忆、检索有关知识的能力。
智能计算机将突破传统的冯·诺伊曼式机器的概念，把许多处理机并联起来，并行处理信息，速度将
会大大提高。
　　它的智能化人机接口使人们不必编写程序，只需发出命令或提出要求，计算机就会完成推理和判
断，并且给出解释。
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编辑推荐

　　《计算机应用基础与实践》密切注意技术发展方向教材内容紧随技术和经济的发展而更新，及时
将新知识、新技术、新版本和新案例等引入教材。
突出实用性和针对性，培养实践围绕培养学生的职业技能这条主线来设计教材的结构、内容和形式。
以社会需要为目标，以就业为导向的宗旨满足院校学历证书与职业资格证书并重的“双证制”要求。
采用基于工作过程驱动的编写方式，激发学生的学习兴趣。
注重立体化教材通过主教材、电子教案、配套素材光盘、实训指导和习题及解答等教学资源的有机结
合，提高教学服务水平，为高素质技能型人才的培养创造良好的条件。
　　把握最新技术发展方向　　突出学生实践能力培养　　基于工作过程项目驱动　　配电子教案，
习题解答
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