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内容概要

本书共10部分：导入课程，介绍了企业与会计及会计的相关基础知识；模块一，设置会计科目和账户
；模块二，借贷记账；模块三，填制和审核会计凭证；模块四，设置和登记会计账簿；模块五，成本
计算；模块六，财产清查；模块七，编制会计报表；模块八，模拟顶岗实训；模块九，会计工作与职
业规范。
此外，还包括附录A、附录B，介绍了会计职业充满机遇与挑战及中英文对照专业名词。

本书适用于高职高专院校、成人高校、中等专科学校会计、贸易、市场营销、物流、文秘等经济与管
理类专业在校学生使用，也可以作为纳税单位非会计人员学习使用，还可作为国家会计从业资格证书
考试学习参考用书。
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书籍目录

导入课程
 任务1　熟悉企业与会计
 任务2 了解工学结合单位财务核算的基本资料
 任务3　熟悉会计的相关基础知识
 任务4　了解会计核算工作过程(方法)
 复习思考题
 综合练习
模块一　设置会计科目和账户
　任务1　熟悉会计要素
　任务2　会计科目的设置
　任务3　会计账户的设置
　复习思考题
　综合练习
模块二　借贷记账
　任务1　掌握借贷记账原理
　任务2　熟悉生产企业生产经营过程核算
　复习思考题
　综合练习一
模块三　填制和审核会计凭证
 任务1　填制和审核原始凭证
 任务2　填制和审核记账凭证
 复习思考题
 综合练习
模块四　设置和登记会计账簿
　任务1　设置会计账簿
　任务2　登记会计账簿
　任务3　更正错账
 复习思考题
 综合练习
模块五　成本计算
 任务1　生产企业产品成本计算
 任务2　生产企业销售产品成本计算
 复习思考题
 综合练习
模块六　财产清查
 任务1　清查财产
 任务2　处理财产清查结果
 复习思考题
 综合练习
模块七　编制会计报表
 任务1　编制资产负债表
 任务2　编制利润表
 复习思考题
 综合练习
模块八　模拟顶岗实训
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模块九　会计工作与职业规范
 任务1 了解会计工作组织、会计机构与会计人员
 任务2　了解会计法规和制度
 复习思考题
附录A　课程结束语：会计职业充满机遇与挑战
附录B　专业名词中英文对照
参考文献
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