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内容概要

本书是按照完成出纳岗位工作任务应具备的基本知识和专业技能来设计的。
在对出纳岗位进行分析的基础上，以出纳岗位工作任务为导向，基于出纳岗位工作过程，对出纳业务
基本知识、出纳岗位基本技能进行了介绍，主要内容包括出纳基本技能、现金结算业务、银行结算业
务、银行存款业务及出纳模拟实训部分，突出操作性、实用性，力求通俗易懂。

本书可作为高职高专院校会计及相关专业的教材，也可作为在职会计出纳人员培训、自学用书。
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