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内容概要

　　《商务文案写作实训教程》是专门为“一体化教学”而编写的教材。
本教材打破了应用文类教材“文体建构”的传统模式，以商务人员职业工作流程为线索，以职场情境
创设为背景，以项目和任务为载体，形成了“业务管理文案、业务会议文案、信息发布文案、内部招
聘文案、商务行政公文、业务洽谈文案、公关活动文案、促销策划文案”八个与商务人员职业人生密
切相关的实训项目，在每一个实训项目下，又设计了若干个“任务”。

　　本教材所构建的课程内容体系完全适合实施理论和实践高度融合的一体化教学的需要，既适合“
教师的教”，也适合“学生的学”。
新颖、实用、好用是本教材的突出特点。

　　本教材可作为高职高专经济、管理类专业教学用书，也可作为商务组织一线商务人员的培训用书
。
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