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内容概要

于静荣主编的《大学生就业创业指导》围绕着大学生就业创业这一中心主题，从分析大学生当前的就
业形势、就业政策入手，在“求职材料的准备”这一章中详细介绍了个人简历、求职信等材料的写作
方法和技巧；在“求职的方法与技巧”这一章中着重介绍了笔试与面试的方法与技巧，公务员考试的
笔试与面试的相关事宜等；用“职场礼仪”一章的篇幅介绍了礼仪、礼节的基本常识和在职场中交往
应注意的各种礼仪及公务员的基本礼仪等；大学生在完成了上述准备之后进入职场，通过“职业适应
与职业发展”这一章讲解了大学生如何适应职场，完成从学校到社会的过渡，把大学生引入职场；“
就业协议与劳动合同”这一章专门介绍了《普通高等学校就业协议书》与《劳动合同》各自的作用及
它们之间的异同；“创业创新教育”和“创业实务指导”这两章介绍了创业的基本常识及创业思路、
流程、创办企业的相关专业知识等，教授、启发、引导大学生掌握就业和创业的基本知识、技能、方
法和实际操作的步骤等。
《大学生就业创业指导》以实用、实效、实际为基本原则，力争用通俗易懂的语言和实际案例，帮助
大学生在学习期间就了解职场的基本常识，掌握职场的基本常规，以此来调整自己，做好心理和行动
上的准备，辅助大学生走好就业创业之路。
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