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内容概要

郑敏编著的《外贸英文函电(21世纪高职高专规划教材)》从应用的角度出发，以高等职业技术教育培
养应用型、复合型人才的办学宗旨为目标，立足于当前高职院校学生的基本情况，特别是英语基础普
遍薄弱的现状，以及课程改革和课时安排的需要，将国际贸易活动中有关英文函电知识和技能的学习
与训练分解为三部分：第一部分为函电基础知识，主要讲解英文信函的基础知识及写作原则；第二部
分为交易磋商的过程，以交易磋商的过程为主线，分别介绍建立商务联系、询价、报价、还价及接受
的过程和特点；第三部分为交易磋商的内容，以交易磋商的内容为主线，分别介绍产品质量、数量、
包装、装运、价格、运输保险、支付、检验、索赔、仲裁的具体内容及应用特征。
各章的内容分别为：基础知识、样函及其译文、词汇、注释及练习。

《外贸英文函电(21世纪高职高专规划教材)》具有内容广泛、结构清晰、可操作性强的特点，可作为
高等职业技术院校国际贸易及相关专业的教材使用。
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