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内容概要

本书紧扣住房和城乡建设部即将颁布的《建筑和市政工程施工现场专业人员职业标准》，以“专业技
能任务”为原则和思路，内容体现实用性。
本书共10章，包括建筑工程资料管理概述，建筑工程资料的分类与编写，建筑工程技术资料(A、B、C
、D四类)的编制与管理，工程资料的编制与组卷，工程资料的验收与移交，建筑工程资料信息管理系
统，城市建设档案管理与建筑业统计基础知识等。

本书既能满足建设行业资料管理岗位人员培训和持证上岗的需求，又可满足建筑类职业院校毕业生顶
岗实习前的岗位培训需求，兼顾职业岗位技能培训和职业资格考试的需求。
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编辑推荐

　　《综合教程》由京华出版社出版。
多年来，以《2008-2009事业单位公开招聘工作人员考试专用教材-综合教程》为代表的华图公务员教
材已成为众多迎接公务员考试的考生的首选复习资料。
 《2008-2009事业单位公开招聘工作人员考试专用教材-综合教程》为丛书之《综合教程》。
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