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内容概要

本书为高职高专公共基础课规划教材。
全书共8个单元，主要内容为Job Hunting、Job
Interview、Workplace and Language、Communication Skills in
Workplace、Career Planning、How to Show Yourself to Others、Corporate
Culture、Corporate Culture Management。

本书可作为高职高专院校、成人高校和本科院校举办的二级职业技术学院、民办高校公共基础课程职
业英语教材，也可作为在职人员提升职场英语能力的参考用书。
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编辑推荐

　  《高职高专公共基础课规划教材：职业英语实用技能教程》围绕学生未来工作场景和内容开展话
题。
从听说能力的拓展入手，以阅读能力的培养为中心，按照实用够用的原则选取素材，设计训练题型，
特别强调培养学生在职场的英语交际能力。
本书各个单元的设计都从学生实际工作角度出发，处处体现出对学生职场能力的培养。
在这种教学模式下，学生将成为教学过程中的真正主体，教师转变为学生英语学习的引导者、帮助者
。
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