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内容概要

　　《应用写作（第2版）》为普通高等教育&ldquo;十二五&rdquo;规划教材（高职高专教育）。
《应用写作（第2版）》围绕培养高级应用型技能型人才的根本目标，以高职高专学生现有写作水平
为基础，从其在校学习与求职就业的实际需要出发，以&ldquo;必需、够用、实用、耐看&rdquo;为编
写原则，筛选了高职高专各专业学生必用、应知的六大类37个应用文种，精讲理论知识，精选典型例
文，并在章节的编排和具体内容的选择安排上有所创新，力求让学生乐学、教师好教。
　　第一版于2009年2月出版后广受好评，被中国电力教育协会评为&ldquo;2007&mdash;2009年度电力
行业精品教材&rdquo;，并获&ldquo;山西省写作学会2010年学术年会一等奖&rdquo;。
第二版在教学实践的基础上对第一版作了部分增删调易，将&ldquo;实训平台&rdquo;的内容提取出来
并扩充题量、撰写参考答案，形成一本十余万字的《应用写作练习册》，同时出版。
《应用写作（第2版）》配有课件，为教师教学提供便利。
　　《应用写作（第2版）》可作为各类高职高专院校应用写作教材，也可作为其他各类院校学生的
自学用书与应用写作工具书。
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书籍目录

绪论第一章 写作基础第二章 日常事务类应用文第三章 宣传报道类应用文第四章 科技写作类应用文第
五章 求职竞聘类应用文第六章 行政公文第七章 经济活动类应用文（上）第八章 经济活动类应用文（
下）附录一 中华人民共和国国家标准GB／T15834&mdash;1995标点符号用法（节选）附录二 中华人民
共和国国家标准GB／T15835&mdash;1995出版物上数字用法的规定（节选）附录三 中华人民共和国国
家标准GB／T14706--1993校对符号及其用法（节选）参考文献后记
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