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内容概要

中国和日本一衣带水，两国之间的交往源远流长。
近年来，随着中日在政治、经济、文化等方面的不断发展，中日两国问的交流在不断增加，同时商务
日语的作用便显现无疑。
为此，我们适时地推出了《商务日语随口就说》一书，以满足广大读者的需求。
    本书以实用性、知识性和趣味性为原则，根据不同的场景，精心设计了使用频率较高的经典短句和
实景对话，使您能够在较短时间内掌握一口流利、地道的日语。
全书每课均设计了以下几个板块：    时尚靓句精选在该场景下最常用最经典的短句。
    实景对话根据该话题设计精短、实用的小对话。
    经典词库归纳该场景中的常用单词。
    文化链接介绍与该话题有关的文化常识或背景知识。
        本书共分为“新员工入职”、“日常工作”、“商务活动”、“日常会议”和“文化生活”五章
，由30多个相关场景组成。
内容涉及与日方交流的各个方面，介绍了不同场景下的实用会话技巧。
通过这些内容；不仅可以让读者学习到地道的日语口语，同时对于日本人以及日本社会等方面，也能
有一定程度的了解。
        附录部分提供了“实用短句速查”以及留学日语的相关知识索引，以便查找。
衷心希望这套书能使您的日语口语得到全面提升，更能使您在今后的日语会话中游刃有余。
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职场礼仪第二章　日常工作　1　接电话　2　打电话　　3　留言传达　4　电话预约　5　疑难电话应
对　6　工作汇报　7　接待来访客户　8　业务委托　9　业务催促第三章　商务活动第四章　会议第
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编辑推荐

　　热点话题，全面触及，经典句型，精心打造，情景对话，真实呈现，会话策略，轻松揭秘。
　　时尚靓句精选在该场景下最常用的短句。
　　实景对话根据该话题设计精短、实用的小对话。
　　经典词库归纳该场景中的常用单词。
　　文化链接介绍与该话题有关的文化常识或背景知识。
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