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内容概要

　　党政秘书工作是党政工作的重要组成部分，是党政机关和领导的对外窗口，是连接党和政府与人
民群众的桥梁，是协调上下级和各部门关系的纽带。
党政秘书在工作中应做到作风严谨、待人诚实、敬业奉献、遵纪守法、廉洁奉公。
本书直面当今党政秘书腐败问题，结合中共秘书工作发展历史，从研究中共秘书史上的典型人物田家
英的秘书工作入手，对其从事秘书工作的理论指导、坚守的秘书根本宗旨、充分履行的基本职责、采
取的重要工作方法、起草拟制文件的准则及发挥重要辅助作用的智力源泉等几个方面，进行了深入而
广泛地研究，提出要学习田家英，预防党政秘书腐败。
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作者简介

　　王 茜，女，
1970年出生，副教授，法学硕士，高级秘书。
省级高校青年骨干教师，湖南大众传媒职业技术学院专业带头人，教研室主任。
教育部国家秘书职业资格考试培训师及考官，人力资源和社会保障部国家秘书职业资格鉴定培训师、
高级考评员，全国高教秘书学会理事。
湖南省中职文秘师资培训标准制定与考核专家。

　　曾在行政机关从事秘书工作7年。
从教14年来，在《中国教育报》、《求索》、《甘肃社会科学》、《前沿》、《党政干部论坛》等省
级及以上公开刊物发表学术论文近50篇，主参编教材8本，主持或参与省部级资助课题8项，主持或参
与院级课题6项。
曾荣获“湖南省农业区划科技进步奖”三等奖、“益阳市农业区划科技进步奖”一等奖。

　　主要研究方向：中共秘书史、秘书学。
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书籍目录

一、中共秘书工作概要
（一）中共秘书工作的发展历程
（二）建党九十年以来秘书工作的经验
二、“理必归于马列”：田家英做好秘书工作的理论指导
（一）马列主义的指导铸就了田家英坚持真理的品格
（二）田家英在秘书工作中坚持的捍卫马克思主义真理的主要体现
（三）田家英敢于坚持真理的原因
（四）坚持真理与“忠诚为领导服务”的关系
 （五）田家英坚持真理之高贵品格的的时代价值
三、“人民利益至上”：田家英做好秘书工作的根本宗旨
 (一)田家英关于党的秘书工作要为人民服务的思想
 (二)“人民利益至上” 体现在信访工作中
 （三）“人民利益至上” 体现在调查研究工作中
四、“忠诚服务领导”：田家英做好秘书工作的基本职责
 （一）田家英所处时代党政秘书工作的基本内容
 （二）田家英忠诚服务领导的工作内容
 （三）正确处理“忠诚服务领导”与“人民利益至上”的关系
 （四）正确处理秘书与领导的关系
五、“搞好调查研究”：田家英做好秘书工作的重要方法
 （一）调查研究方法在秘书工作中的使用
 （二）毛泽江历来强调领导干部和秘书要注重调查研究
 （三）田家英在思想上高度重视调查研究
 （四）田家英调查研究对党中央和毛泽东工作的助益作用
 （五）田家英调查研究取得的经验
 (六) 田家英调查研究方法对当今秘书工作的启示
第六章 “文必切于时用”：田家英做好秘书工作的为文准则
 （一）“文必切于时用”在田家英秘书工作中的具体体现
 （二）田家英主张“文必切于时用”的缘起与发展
 （三）田家英“文必切于时用”的现实价值
第七章 “学习才能前进”：田家英养成秘书素质的智力源泉
 （一）苦学博学精学丰富知识以满足毛泽东工作需要
 （二）读有字书与读无字书相结合以提高素质
 （三）田家英学习经验的借鉴
第八章 学习田家英，预防党政秘书腐败
 （一）当前党政秘书腐败的特点
 （二）当前党政秘书腐败的危害
 （三）当前党政秘书腐败的成因及预防对策
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