
第一图书网, tushu007.com
<<计算机实用基础>>

图书基本信息

书名：<<计算机实用基础>>

13位ISBN编号：9787513014694

10位ISBN编号：7513014698

出版时间：2012-9

出版时间：知识产权出版社

作者：曲弘 等主编

页数：235

字数：380000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<计算机实用基础>>

内容概要

　　本教材从计算机教学实际需求出发，同时结合退役士兵学员自身条件及知识结构，从零开始、由
浅入深、循序渐进地讲解计算机的基础知识和基本技能。
把理论与实践相结合，图文并茂、内容实用、层次分明、讲解清晰、系统全面。
本教材共分为7章，翔实地介绍了从入门到熟练操作所需要的所有技能。
本教材是退役士兵职业技能培训计算机专业学员专用教材，希望能使初入计算机领域的退役士兵学员
架上畅游在计算机浩瀚海洋中远航的风帆。
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章节摘录

　　步骤五　　若要移动或复制文件或文件夹，可选中要移动或复制的文件或文件夹，单击右键，在
弹出的快捷菜单中选择“剪切”或“复制”命令。
　　步骤六　　单击要移动或复制到的磁盘前的加号，打开该磁盘，选择要移动或复制到的文件夹。
　　步骤七　　单击右键，在弹出的快捷菜单中选择“粘贴”命令即可。
　　注意：用户也可以通过右击“开始”按钮，在弹出的列表中选择“资源管理器”命令，打
开Windpws资源管理器，或右击“我的电脑”图标，在弹出的快捷菜单中选择“资源管理器”命令打
开Windows资源管理器。
　　三、控制面板　　1.控制面板的启动与视图模式　　步骤一：控制面板的启动　　“开始”菜单
中选择“控制面板”。
　　双击桌面上“我的电脑”图标，再双击其中的“控制面板”图标。
　　“资源管理器”中，双击“控制面板”图标。
　　步骤二：控制面板的视图　　控制面板包括两种视图模式：分类视图和经典视图。
分类视图将项目按照分类进行组织，分类视图和经典视图可以互相切换。
分类视图切换到经典视图的方法是：单击窗口信息区的“切换到经典视图”，反之同理。
　　2.显示器属性的设置　　步骤一：打开显示器属性对话框　　在“控制面板”的分类视图下，单
击“外观和主题”1“选择一个任务”1“更改计算机的主题”、“更改桌面背景”、“选择一个屏幕
保护程序”、“更改屏幕分辨率”。
　　在“控制面板”的经典视图中，双击“显示”图标。
　　右键单击桌面空白处，在快捷菜单中选择“属性”。
　　步骤二：显示器属性选项卡　　共有“主题”、“桌面”、“屏幕保护程序”、“外观”和“设
置”五张选项卡。
　　步骤三：显示器属性设置操作　　（1）设置桌面主题：单击“主题”选项卡，在“主题”下拉
式列表框中，选择“Windows经典”、“Windows XP”主题画面相互切换。
　　（2）更改桌面背景和颜色：选择“桌面”选项卡，设置桌面背景和颜色。
其中单击“位置”下拉按钮设置背景的显示方式，有“居中”、“平铺”和“拉伸”；单击“颜色”
下拉按钮出现颜色调色板设置桌面颜色（颜色在桌面的最底层，只有没有覆盖时才能显示效果）。
　　⋯⋯

Page 7



第一图书网, tushu007.com
<<计算机实用基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 8


