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前言

　　近年来。
随着“无国境化”的深入发展，在商务领域内人员的跨国交流也愈加频繁。
中国的经济迅猛发展，日本企业的海外拓展也主要以中国为中心急速展开，而且，在日本国内拥有中
国员工的企业也大幅增加。
在这种形势下，商务日语的学习成为了在中国大学里日语学习者的第一需要。
　　在日本的企业、日资企业工作的中国人，为了与周围的日本人顺畅地交流、顺利地开展业务，不
仅需要学好日语语法和词汇等，更要深刻地理解日本企业中的商务习惯和日本人的思维方式等。
因此，为了让学习者从早期就能学到日本商务文化方面的知识，本教材在编写时，与大多数以中级以
上水平的学习者为对象的商务日语教材有所不同，是从初级起步阶段开始就同时兼顾商务日语和商务
文化两方面知识的学习。
　　此外，为加强与周围日本人的关系，除与业务相关方面的知识外，本教材还充分考虑到有必要学
习与公司内部、周边环境以及日常生活有关的一般性会话等，所以也收入了日常会话的文例和练习等
。
使用本教材进行学习，使你能够融入日本企业、与周围的日本人顺畅地交流，进而在工作中发挥自己
的作用。
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内容概要

《标准商务基础日语
第三册》全书分为十二课，每课分为“读解”、“会话”、“单词”三大部分。
每课具体包括以下内容：引言、读解、内容提问、解说和例句、练习问题、会话、会话功能练习、解
说和会话基础练习、会话练习、STBJ练习问题、商务人士个人日记/商务文书、单词表。
内容丰富翔实、解说详略得当，所选取的日语商务场景实用性强。
该教材所配的MP3由日语专业播音员录制，声音自然流畅。

《标准商务基础日语
第三册》中的学习项目以中国教育部《高等学校日语专业基础阶段教学大纲》为基准。
同时，本教材也是依据在日本教育界备受关注的日语教育标准及其背景下的欧洲共同语言能力分级架
构的思路编纂而成。
此外，本教材还可以作为标准商务日语考试（STBJ）的参考教材。
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