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内容概要

　　《职场英文会话袋着走》由台湾畅销英语学习书作者曾婷郁编著，全书涵盖15大类商务主题，
140篇情境会话——接待客户、洽谈生意、谈判议价、出国考察——各类常用职场话题，翻开本书全都
有。
每篇情境会话后面列举了会话中出现的“关键词汇和短语”，让你学会话同时背单词；“超实用精选
短句”额外补充了相似情境中的职场常用句，让你和老外会话时绝不词穷；你一定要知道的职场小贴
士帮你从细节做起，提升职场竞争力！
《职场英文会话袋着走》小巧便携，装在口袋里，走到哪儿学到哪儿，英语学习不间断。
本书还配有收录全部英文对话的MP3光盘，方便你随处听，随时学。

　　《职场英文会话袋着走》是“袋着走”系列中的一本，整个系列包括《生活英文会话袋着走》、
《职场英文会话袋着走》、《旅游英文会话袋着走》、《7000单词袋着走》、《必考单词袋着走》和
《生活常用单词袋着走》6本书。
每本会话书除了收录有130多篇情境会话外，还补充了会话关键词汇、超实用精选短句、你不可不知的
实用小贴士，全方位提高英语会话能力。
3本单词书将各类常考、常用单词一网打尽。
按照难度或主题精准分类，同时提供家族词汇、同反义词、延伸短语和典型例句，巧学妙记让单词跟
你一辈子。
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作者简介

　　曾婷郁，毕业于加拿大哥伦比亚大学，英语辅导名师，被国外多家权威媒体集体推荐。
著有《生活英文会话袋着走》《职场英文会话袋着走》《旅游英文会话袋着走》《7000单词袋着走》
等畅销英语学习书，总计销量突破20万册。
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书籍目录

Part 1 社会新鲜人篇
Part 2 办公室沟通协调篇
Part 3 电话接听篇
Part 4 会议篇
Part 5 工作简报技巧篇
Part 6 客户来访篇
Part 7 接待访客篇
Part 8 接待国外客户篇
Part
9商务互动篇
Part 10 接单篇
Part 11 纠纷处理篇
Part 12 采购篇
Part 13 交涉&amp;议价谈判篇
Part 14 参加国际商展篇
Part 15 海外商务考察篇
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