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内容概要

此次再版，我们采纳了许多教师和学生的建议，对本书的内容进行了调整和优化，在强调写作能力的
基础上，更加突出商务英语写作的特点，全面介绍与商务写作相关的各类知识和交际原则，同时注意
培养学生的判断力和创造力，启发学生思考。

修订版所作的主要调整如下：第一，在原有基础上对章节内容进行了添加与重组，使全书内容更为丰
富，线索更为清晰；第二，根据提供的写作原则，更新并增加了不少例文，涵盖了贸易书信、日常办
公沟通书信、求职信、报告、意向书、调查问卷以及商务协议等多种文体，写作原则与具体实例一一
对应，一目了然；第三，对单元结构进行优化，先阐述完成本单元写作任务的基本原则，再提供范例
并设计讨论题，帮助学生理解和掌握写作
原则。
同时，范例附有中文旁注和综合评论，解析信函结构，点明写作技巧，加深学生的理解帮助学生灵活
运用；第四，增加了范例对比板块，一坏一好两个例子引导学生综合运用写作技巧进行批判性思考；
第五，补充、梳理了常用句型部分，为学生提供更多的商务语言输入，方便学生识记。
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作者简介

胡英坤，东北财经大学英语教师、教授，曾任东北财经大学外语系副主任、主任，外语学院院长等职
。
上世纪九十
年代曾先后到英国爱丁堡大学商学院作访问学者，到美国玛瑞狄斯学院讲学。

车丽娟，教授，经济学硕士 1984年毕业于辽宁财经学院国际贸易专业 1997年晋升副教授 2003年晋升教
授分别于
1998年赴美国玛瑞迪斯学院讲学，2005年赴英国牛津大学研修。
现任东北财经大学国际商务商务外语学院副院长。
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