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内容概要

本书用图表与现场模拟的方式将出纳知识和技巧直白、简单的给予展示和解析，内容扼要、易学实用
。
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作者简介

李旭，会计图书作者，中级会计师，天津财经大学毕业，会计学专业，工商管理系学士，中国会计视
野资深博主。
多次为各大经济类网站撰写文章并发表。
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书籍目录

第1 章 与出纳零距离
1.1 出纳到底做什么？

1.2 出纳就是数钱吗？

1.3 总被提及的会计证是什么？

1.4 出纳该如何与钞票打交道？

1.5 出纳要坚持什么样的做人原则？

1.6 称呼出纳为会计是否正确？

1.7 做财务工作还要看老公在哪里上班？

第2 章 对“钱”的管理
2.1 库存现金到底保存多少最佳？

2.2 库存现金能否坐支？

2.3 怎样才能把库存现金管好？

2.4 到银行取现要经过哪些程序呢？

2.5 让备用金管理更加规范
2.6 如何复核现金付款凭证？

2.7 如何复核现金收款凭证？

2.8 面对残币我们是收还是不收？

2.9 怎样将现金送交银行？

2.10 怎样才能更细致地登记现金日记账？

2.11 一定要做好现金清查工作
第3 章对银行存款账户的管理
3.1 银行账户怎么分类呢？

3.2 怎样开立银行账户？

3.3 银行账户具体该如何使用？

3.4 银行对账单是什么概念？
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3.5 银行存款日记账到底怎么登记呢？

3.6 银行存款如何做到定期清查呢？

3.7 面对“瘸腿”的余额调节表该咋办？

3.8 银行预留印鉴该如何管理？

第4 章费解的名词不再费解
4.1 令人费解的名词到底啥意思？

4.2 票据通过贴现可以变成现金吗？

4.3 为什么背书可以让票据流通起来？

4.4 票据是个什么概念？

4.5 汇票和承兑有什么“亲密”关系？

第5 章票据家族的“三驾马车”
5.1 名目繁多的汇票是哪些？

5.2 汇票和电汇有什么区别？

5.3 商业汇票当事人都是谁？

5.4 银行承兑汇票如何申请？

5.5 商业承兑汇票为什么也离不开银行？

5.6 支票包括哪几类？

5.7 现金支票可以背书吗？

5.8 转账支票填写时需要注意哪些？

5.9 本票和汇票有啥区别？

第6 章众多的银行结算方式
6.1 银行结算的种类有哪些？

6.2 电汇在实际工作中如何应用呢？

6.3 为什么现在信汇的使用越来越少了呢？

6.4 委托收款应该如何操作呢？
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6.5 托收承付为什么要根据购销合同操作呢？

6.6 公司也可以办理信用卡？

6.7 为什么要用信用证？

6.8 银行汇票和商业汇票有什么区别？

第7 章面向国际的出纳
7.1 外汇业务和本币业务有很大区别吗？

7.2 外汇账户使用有哪些规定呢？

7.3 什么叫做汇率？

7.4 什么是外汇结算？

7.5 国际贸易结算方式有哪些？

7.6 什么叫做押汇？

7.7 外汇收入都要到指定银行结汇吗？

第8 章提升业务水平做个称职的出纳
8.1 差旅费的支出范围都包括什么呢？

8.2 如何做好工资核算？

8.3 账簿的分类是啥样？

8.4 出纳也念三字经？
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