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内容概要

作为成人高等教育财经类品牌专业系列教材之一，《财经应用文写作》在《财经应用文写作》(经济科
学出版社2005年版)的基础上修订而成，上编部分对原教材的“应用文的构成要素”一章进行了调整，
由原来对应用文各构成要素的静态描述转变为对写作过程“立意选材”、“营构表达”的动态解说，
从应用文写作过程的角度阐述了应用文写作的基础原理，下编部分删除了启事、声明、财务分析报告
和商业广告等内容，增加了经济论文的写作，融入了新的研究和认识。
本教材突出了理论与实践的结合，重在写作能力的培养。

本教材由山东财政学院长期从事应用文写作教学与研究的范瑞雪副教授、刘召明教授共同主编。
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上编应用文写作原理论
第1章绪论
1．1应用文的概念、分类及特点
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4．2应用文的修改
下编应用文写作文体论
第1章行政机关公文
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2．3总结
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3．1财经专用文书概说
3．2市场调查报告
3．3合同
3．4审计报告
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3．6经济新闻
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附录1国务院关于发布《国家行政机关公文处理办法》的通知(国发[2000]23号)
附录2中共中央办公厅关于印发《中国共产党机关公文处理条例》的通知(中办发[1996]14号)
附录3中华人民共和国国家标准标点符号用法(GB／T 15834-1995)
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