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内容概要

　　《财经计算机应用基础》是各类大中专学校必不可少的基础课之一，对于培养综合型人才具有重
要作用。
我们在《财经计算机应用基础》教材第1版的基础上进行了全面的改版，在保留原有教材体系、基本
内容和特色的前提下，进一步强化“任务引领，案例教学”新教学理念，选取的案例更加系列化，更
加突出计算机在财经方面的应用，使新版教材更适合财经类中职学校教学需要。

　　新版教材有以下特点：
　　
1．“任务引领，案例教学”。
书中大量引入贴近财经类专业的案例和项目并且尽量使案例和项目系列化，由浅入深，由易到难，使
学生在完成任务的过程中主动探索解决问题的方法，激发出学生更加积极的学习状态，在完成任务的
过程中掌握基础知识，接受基本操作的训练，教材编写更加落实“边讲边练”的教学方针，以适应计
算机课实践性强的特点，为弥补任务引领教学方法带来的“过分实用主义”的不足，我们用“相关知
识”专题栏目，拓宽学生的知识面，也是考虑到计算机等级考证的某些要求。

　　
2．各章教材都是由教学第一线老师编写。
表述方式上更加切合课堂教学实际，小节内容划分尽量做到与课堂时间匹配，力争使教材在教学过程
中用得更顺手。

　　
3．新版教材更加适合自学，以及作为计算机考证参考书。
教材加强了案例操作步骤清晰明了化，使学习者在学习中有“法”(方法)可依，对上机操作的结果可
对比书上答案自我检验，习题处理上参考历届计算机考证试题从中改编选取。
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书籍目录

第1章计算机基础知识
1．1计算机概述
1．2计算机的组成
1．3数制与编码
1．4计算机的安全使用
测试题
第2章计算机的组装
2．1计算机硬件的组装
2．2windows xp的安装
测试题
第3章windows xp操作系统
3．1windows xp操作系统的基本操作
3．2资源管理器
3．3控制面板
3．4常用附件
测试题
第4章计算机网络基础与internet基本应用
4，1计算机网络基础知识
4．2internet基础知识
4．3internet基本应用
4．4网络安全
测试题
第5章文字处理软件word 2003
5．1word 2003的基础知识
5．2word 2003文档的基本操作
5．3文档的编辑
5．4文档的格式化
5．5表格处理
5．6图文混排
测试题
第6章电子表格处理软件excel 2003
6．1excel 2003的基础知识
6．2工作表数据的输入
6．3工作表的基本操作
6．4工作表格式化
6．5公式与函数的使用
6．6数据管理
6．7图表处理
测试题
第7章演示文稿软件powerpoint 2003
7．1powerpoint 2003的基础知识
7．2编辑幻灯片
7．3美化演示文稿
7．4动画效果的设置
7．5放映和打包演示文稿
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测试题
附录汉字输入训练
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编辑推荐

《财经计算机应用基础》是各类大中专学校必不可少的基础课之一，对于培养综合型人才具有重要作
用。
林斌和刘纯等在《财经计算机应用基础》教材第l版的基础上进行了全面的改版，在保留原有教材体系
、基本内容和特色的前提下，进一步强化“任务引领，案例教学”新教学理念，选取的案例更加系列
化，更加突出计算机在财经方面的应用，使《全国中等职业学校财经类教材·财经计算机应用基础(
第2版)》更适合财经类中职学校教学需要。
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