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内容概要

为了让更多的人了解和使用这些行之有效的藏牌方式和出牌技巧，使做人做事这个棘手的问题变成一
件易事、一件乐事，我们特别推出了《做人做事必须保留的l2张底牌》这本书。

本书不讲大道理，不讲空话套话，而是在剖析和归纳中，深入挖掘做人做事中隐藏的种种学问，从12
个方面阐述了不同“底牌”的不同用法，启发读者如何在变幻莫测、险礁暗藏的人生路上，措置裕如
地驾驭人生局面，使自己左右逢源、进退自如，并把不可能的事变为可
 能，最后达到成功。

如果你想拥有融洽的人际关系、成功的事业、辉煌的未来，那么请你翻开此书。
这些充满智慧和启发性的文字，必将给你带来意想不到的收获！
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书籍目录

一、自我包装 千方百计提升自己的档次
 1.努力掩盖和淡化自己的弱点
 2.勇于和善于为自己“题词”
 3.用别人的档次提升自己的档次
 4.巧用“凡勃伦效应”自抬身价
 5.暗示别人：你是一个大忙人
 6.包装成?功者，让人趋之若鹜
 7.有“神秘感”才能更吸引人
 8.让“行头”为自己的形象增色
 9.表现出自信而优雅的姿态
 10.给人精明强干的感觉
 11.想办法增强外表的威慑力
二、借力而行 通过别人的力量达到目标
 1.人生就是一个借力使力的过程
 2.借别人的智慧为自己所用
 3.用借来的光把自己照亮
 4.必要时不妨“狐假虎威”
 5.借一种旗号提升影响力
 6.借助舆论，行所欲之事
 7.借别人的钱成就自己的事业
 8.善于借时势之力成就大事
 9.要懂得扩大自己的外延力量
三、欲取先予 主动给予是为了得到更多
 1.“一毛不拔”就无法做人
 2.“舍”之东隅，“得”之桑榆
 3.舍得“血本”才有巨大的回报
 4.用“互惠原理”制造负债感
 5.雪中送炭，口渴喂水
 6.先给好处，再提出要求
 7.拜冷庙，交落难英雄
 8.每份礼物都不要打“水漂”
 9.给送礼一个“说得过去”的理由
 10.吃亏之后不妨当成顺水人情
四、沉稳冷静 稳得住自己才能击垮对手
五、外晦内明 力戒时时处处都不肯糊涂
六、以退为进 为了进一丈何妨先退一尺
七、放低姿态 不要着力表现自己的高明
八、弓不常满 任何时候都要留一点余地
九、善送“高帽” 将赞美之词说得毫无痕迹
十、刚柔并济 既要有软招，也要有硬法
十一、灵活变通 墨守成规不可能有好收成
十二、未雨绸缪 把一切防范措施放在前面
主要参考文献
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章节摘录

版权页：可见，创造出一种“忙碌”的景象可以对生活的方方面面产生作用。
既然如此，你要想提升自己的价值，增加你对其他人的影响力，就要暗示别人你是一个大忙人，使别
人知道“我的时间有限”、“我的客户很多”、“我的崇拜者很多”，这样，你就会因此而水涨船高
，对方就愿意与你交往，愿意为你做事。
在现实生活中，可以通过以下几种方式暗示别人你是一个大忙人。
（1）频繁地接、打电话日本的一家人力机构做过这样一项调查：在大公司的面试现场，应试者中没
有关掉手机而遥控处理公司或客户问题的人的受关注率是其他人的三倍，而面试成功率也比较高。
这是因为，面试官往往认为这些人社会关系更广泛，市场资源丰富，会更有利于工作的开展。
在娱乐界，有些演员在洽谈拍片报酬时，常把谈判的地点定在自己的公司，并故意托自己的亲朋好友
在适当的时候打电话给他，以显示自己忙得不可开交，从而抬高自己的身价，提高报酬。
尤其是那些以观众为对象的谈判，这种忙碌的“包装”就显得更为重要了。
由于这种职业的特殊性，所以，只要凭电话数量，就体现出其受欢迎的程度。
因此，明星在捧场者或大众媒介那里，经常把自己表现得很忙碌。
（2）多说“忙得很”、“时间不够用”有些人在被问及近况时，总是不经思索地回答：“好忙喔！
时间好像都不够用呢！
”“我正在做一个大项目，忙得连轴转，已经好几天没有合眼了！
”“今天晚上又有一个应酬，我实在不想去，但不去不行啊，你说烦不烦？
”如果对方说：“哇，那真是辛苦啊！
”或者：“没关系，能者多劳嘛！
”他们必定神气活现，却装着谦虚地回答：“唉，劳碌命哟！
”口头上是抱怨，内心却存着炫耀。
对于生活的繁忙，他们未必介意，只是借此表示自己身负重任，并非泛泛之辈。
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编辑推荐

《做人做事必须保留的12张底牌》：自我包装：千方百计提升自己的档次。
借力而行：通过别人的力量达到昏际。
欲取先予：主动给予是为了得到更多。
沉稳冷静：稳得住自己才能击垮对手。
外晦内明：力戒时时处处都不肯糊涂。
以退为进：为了进一丈何妨先退一尺。
放低姿态：不要着力表现自己的高明。
弓不常满：任何时候都要留-点余地。
善送“高帽”：将赞美之词说得毫无痕迹。
刚柔并济：既要有软招，也要有硬法。
灵活变通：墨守成规不可能有好收成。
未雨绸缪：把一切防范措施放在前面。
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