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内容概要

众所周知，会计是一门通用的商业语言。
无论你是普通的财务人员，还是管理者与创业者，都必须掌握最基本的会计知识，因为它们可以帮助
你全面掌控企业经营状况，促进稳健经营，迅速做大做强。

《出纳入门一点通》由朱红根编著，《企业会计准则》精心编写，注重实务，示例丰富，可以让读者
在最短的时间内了解会计工作最基本、最实用的技能，从而轻松应对工作中的各种问题。
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章节摘录

　　（3）顺序连续登记。
各种账簿都必须按编订的页次逐页、逐行顺序连续登记，不得隔页、跳行登记。
如果发生隔页、跳行时，不得随意涂改，应将空页、空行用红线对角划掉，加盖“作废”或“此行空
白”“此页空白”的字样，由记账人员签章。
　　（4）过次承前。
每登记满一张账页时，应加计本页发生额总数，结出余额填在账页的最末一行，并在摘要栏内注明“
过次页”字样。
然后，将发生额总数和余额填在下一账页的第一行，并在此行摘要栏内注明“承前页”字样。
　　对需要结计本月发生额的账户，结计“过次页”的本页合计数应当为从本月初至本页末的发生额
合计数；对于需要结计本会计年度内累计发生额的账户，结计“过次页”的本页合计数应当为从年初
起至本页末的累计发生额；对不需要结计本月发生额和本年累计数的账户。
则可以只将每页末的余额结转次页。
　　（5）结出余额。
出纳员应按日结出日记账的余额，在“借”或“贷”栏内写明“借”或“贷”等字样，表明余额是在
借方还是在贷方。
如果没有余额，应在“借”或“贷”栏内注明“平”字，并在余额栏内用“O”或“／”表示。
一般而言，现金和银行存款是不可能出现贷方余额的。
当出现这种现象时，无非是这些情况：出纳员少计当天货币资金收入，多计当天的支出；出纳人员或
其他人员暂时垫款未入账。
 　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《出纳入门一点通》轻松入门，快速掌握。
　　迅速派上用场的做账基本技能。
　　详细剖析每一个日常工作细节。
　　从入门到精通账务的科学保证。
　　本丛书严格依据最新《企业会计准则》和会计人员的工作实际，从会计、出纳、做账、纳税等方
面讲述了会计人员必备的知识体系，旨在让其迅速上手，轻松胜任日常工作。
最新准则透彻讲解，化难为易去繁就简，做账报税轻松搞定，注重实务一点就通。
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