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内容概要

　　《非常简单--Excel 2010公式、函数、图表与电子表格制作》全面地介绍了Excel
2010的功能与特性，使读者逐步掌握和精通Excel 2007。

　　全书共分为16章，其中包括：第1章Excel
2010的基本操作、第二章函数和公式的基础知识、第三章财务类函数的应用、第四章逻辑类函数的应
用、第五章文本类函数的应用、第六章日期与时间函数的应用、第七章查找与引用函数的应用、第八
章数学和三角函数的应用、第九章统计函数的应用、第十章信息函数的应用、第十一章使用图表管理
数据、第十二章数据透视表与数据透视图、第十三章创建电子表格、第十四章单元格的编辑、第十五
章管理表格数据、第十六章美化电子表格等。
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书籍目录

学前热身
第一章  Excel 2010的基本操作
第二章  Excel 2010函数和公式的基础知识
第三章  财务类函数的应用
第四章  逻辑类函数的应用
第五章  文本类函数的应用
第六章  日期与时间函数的应用
第七章  查找与引用函数的应用
第八章  数学和三角函数的应用
第九章  统计函数的应用
第十章  信息函数的应用
第十一章  使用图表管理数据
第十二章  数据透视表与数据透视图
第十三章  创建电子表格
第十四章  单元格的编辑
第十五章  管理表格数据
第十六章  美化电子表格
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章节摘录
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编辑推荐

《非常简单:Excel 2010公式、函数、图表与电子表格制作(超值全彩版)》附赠DVD光盘，包含所有实例
的原始与最终文件，120分钟《非常简单:Excel 2010公式、函数、图表与电子表格制作(超值全彩版)》
实例配套视频教学，360分钟51个经典Office案例视频教学，220分钟Office基础操作视频教学以
及Windows7操作系统视频教学，1700个常用精美办公模板和价值299元超值正版软件。
120分钟与《非常简单:Excel 2010公式、函数、图表与电子表格制作(超值全彩版)》实例配套的视频教
学、《非常简单:Excel 2010公式、函数、图表与电子表格制作(超值全彩版)》所有实例的原始与最终文
件、150分钟Office基础操作视频教学、70分钟Windows7操作系统视频教学、360分钟51个经典office2010
案例视频教学、1700个常用精美办公模板、价值299元正版软件（金山毒霸2011、超级兔子、暴风影音
、Apabi Reader、文件夹加密超级大师、Windows清理助手等）。
全面解读8大类260个函数的语法、参数、功能，在目录中可快速查找需要的函数，堪称Excel函数的速
查辞典、1700个精美模板+60个技巧妙招+46个疑惑解答，您可直接套用专业模板，并可迅速应用妙招
解决实际问题、120分钟《非常简单:Excel 2010公式、函数、图表与电子表格制作(超值全彩版)》实例
配套视频教学+360分钟经典Office、2010案例视频教学+150分钟Office基础操作视频教学。
296页内容+全彩印刷+700分钟多媒体教学+1700个精美办公模板+价值299元正版软件＝19.90元。
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